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คำแนะนำในการใชสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา 
 
 

1. สมุดนี้ใชสำหรับนักศึกษาสหกิจศึกษา บันทึกการปฏิบัติงานที่ไดทำไปแลวเปนรายวันโดยยอ 
 

2. การลงเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในสมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ใหลงวัน/เดือน/ป เวลามา เวลากลับ 

ลงชื่อทุกวันที่ปฏิบัติงาน และใหพนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษา หรือหัวหนาผูรับผิดชอบลงนาม เดือนละ 1 ครั้ง และ

ในกรณีที่สถานประกอบการมีใบลงเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาอยูแลว ใหนักศึกษา สหกิจศึกษาลงเวลาปฏิบัติงาน

สหกิจศึกษาตามแบบฟอรมของสถานประกอบการควบคูกันไปดวย 
 

3. นักศึกษาสหกิจศึกษาจะตองจดบันทึกการปฏิบัติงานทุกวันที่ทำงาน เพ่ือใหพนักงานที่ปรึกษาสหกิจ ศึกษาหรือ

หัวหนาผูรับผดิชอบหรืออาจารยที่ปรึกษาสหกิจศึกษาที่ตรวจเย่ียม สามารถขอตรวจดูไดเสมอ 
 

4. เมื่อนักศึกษาสหกิจศึกษาไดปฏิบัติงานสหกิจศึกษาครบตามกำหนดแลว และสงกลับมายังมหาวิทยาลัยฯ ให

เสนอสมุดนี้ตออาจารยนิเทศกสหกิจศึกษาและหัวหนาสาขาวิชาเพื่อลงนาม 
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ความคดิเห็นของพนักงานที่ปรึกษาสหกิจศึกษา 
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