
โปรแกรมการน าเสนอข้อมูล (Graphic Presentation Program) 
 

โปรแกรมการน าเสนอข้อมูลคือ โปรแกรมส าหรับจัดเตรียมเอกสารต่างๆ ที่จ าเป็นต้องใช้ในการ
น าเสนอข้อมูล เช่น แผ่นใส สไลด์ โปสเตอร์ เอกสารส าหรับผู้ฟัง หรือเอกสารสรุปส าหรับผู้พูด หากจะต้อง
เตรียมเอกสารเหล่านี้ด้วยมือทั้งหมด ก็จะต้องเตรียมงานในปริมาณที่ค่อนข้างมาก และต้องท างานซ้ าแล้วซ้ า
อีก ซึ่งเป็นการสิ้นเปลืองเวลา ดังนั้น การน าเสนอข้อมูลในปัจจุบันจึงนิยมใช้โปรแกรมการน าเสนอข้อมูลแทน 
ซึ่งโปรแกรมการน าเสนอข้อมูลไม่ค่อยมีการปรับเปลี่ยนมากนัก มีเพียงการเพ่ิมเติมส่วนการช่วยเหลือแนะน า 
เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถใช้งานได้สะดวกรวดเร็วขึ้น เพ่ิมความสามารถในการน าเสนอข้อมูลแบบสื่อประสม ที่มีทั้ง
ข้อความ (Text) กราฟิก (Graphic) เสียง (Sound) วีดิทัศน์ (Video) เพ่ิมความสามารถในการสร้างแฟ้มข้อมูล
ที่เป็นเอกสารเว็บ เพ่ือให้ทันสมัยในยุคอินเทอร์เน็ตอีกด้วย นอกจากนี้ ยังสามารถท างานร่วมกับโปรแกรม
ต่างๆ ได้ เช่น ความสามารถในการดึงข้อมูลจากโปรแกรมแผ่นตารางท าการ และโปรแกรมประมวลผลค า เข้า
มาใช้งานร่วมกัน เป็นต้น 

คุณสมบัติทั่วไปของโปรแกรมการน าเสนอข้อมูลคือ การเริ่มต้นใช้งานได้ง่าย มีวัตถุดิบให้เลือกใช้
มากมาย ความสามารถในการจัดการกับสไลด์ได้ง่าย และความสามารถในการควบคุมการแสดงผลของข้อมูล
ได้ด ี

การเริ่มต้นใช้งานได้ง่าย หมายถึง โปรแกรมได้จัดเตรียมรูปแบบสไลด์ ที่จะน าเสนอข้อมูล ให้ผู้ใช้
สามารถเลือกใช้ได้ตามความพอใจ และตามความเหมาะสมของงาน โดยไม่จ าเป็นต้องสร้างรูปแบบขึ้นมาเอง 
โปรแกรมบางโปรแกรมได้พัฒนาให้มีความสะดวกส าหรับผู้ใช้มือใหม่ ด้วยการเรียกใช้ส่วนช่วยเหลือแนะน า
การสร้างงานน าเสนอข้อมูลที่ละขั้นตอนจนเสร็จ เพ่ือให้ได้งานที่ถูกใจ นอกจากนี้ ผู้ใช้ยังไม่จ าเป็นต้องมีฝีมือ
ทางศิลปะ และมีความเชี่ยวชาญด้านคอมพิวเตอร์เป็นพิเศษ ก็สามารถสร้างงานส าหรับน าเสนอข้อมูลได้อย่าง
รวดเร็ว สวยงาม และสะดุดตา เพราะโปรแกรมการน าเสนอข้อมูลมีวัตถุดิบให้เลือกใช้มากมาย นอกจาก
ข้อความ (Text) แล้วยังมีข้อมูลในรูปแบบอ่ืนๆ เช่น แผนผัง ( Chart) กราฟิก (Graphic) เสียง (Sound) วีดิ
ทัศน์ (Video) เป็นต้น โปรแกรมรุ่นใหม่ๆ ในปัจจุบันจึงได้เพ่ิมแฟ้มข้อมูลของวัตถุดิบเหล่านี้ไว้มากมายให้
เลือกใช้ได้ตามความพอใจ ดังนั้น งานน าเสนอข้อมูลแบบใหม่จึงเป็นการแสดงข้อมูลที่ผสมผสานข้อมูลรูปแบบ
ต่างๆ เข้าด้วยกัน เรียกว่า การน าเสนอข้อมูลแบบสื่อประสม (Multimedia) ข้อมูลในรูปแบบต่างๆ เหล่านั้นจึง
จัดเป็นวัตถุดิบที่ส าคัญส าหรับการสร้างงานน าเสนอข้อมูลให้น่าสนใจและเข้าใจได้ง่ายขึ้น 

ความสามารถในการจัดการกับสไลด์ได้ง่าย หมายถึง ความสามารถในการก าหนดรูปแบบหลัก หรือ
รายละเอียดอ่ืนๆ ของสไลด์ไว้เพียงครั้งเดียว เช่น สีของพ้ืนหลังสไลด์ สีของข้อความ รูปแบบตัวอักษร เป็นต้น 
จากนั้น จึงน ารูปแบบหลักนี้ไปใช้กับทุกสไลด์ที่อยู่ในแฟ้มข้อมูลนั้นให้กับหน้าหลักเพียงหน้าเดียว ถ้ามีการ
แก้ไขปรับแต่งในภายหลัง ก็สามารถท าได้ในหน้าหลักเพียงหน้าเดียวเช่นกัน โดยโปรแกรมจะแก้ไขให้เองอย่าง
อัตโนมัติในทุก ๆ หน้า การสร้างหน้าใหม่ การลบสไลด์บางหน้า หรือการสับเปลี่ยนล าดับการแสดงผล สามารถ
ท าได้ง่ายและรวดเร็วยิ่งขึ้น โดยไม่จ าเป็นต้องสร้างไปเรียงไปทีละหน้าให้ถูกต้องตั้งแต่แรก 

ความสามารถในการควบคุมการแสดงผลของข้อมูลได้ดี หมายถึง ความสามารถในการควบคุม การ
เปลี่ยนหน้าสไลด์แต่ละหน้า หรือการแสดงข้อความแต่ละบรรทัดแตกต่างกัน ตามความเหมาะสม เช่น ให้
จอภาพของสไลด์หน้าที่แสดงเสร็จแล้ว ค่อยๆ เลื่อนออกไปทางด้านใดด้านหนึ่ง แล้วค่อยให้สไลด์หน้าต่อไปมา
ปรากฏแทน หรือในการก าหนดการแสดงข้อความ อาจก าหนดให้ข้อความค่อยๆ เลื่อนลงมาจากข้างบน หรือ



จากข้อความที่เลือนลาง แล้วค่อยๆ ปรากฏชัดขึ้นเรื่อยๆ เป็นต้น ความสามารถนี้ช่วยให้การน าเสนอข้อมูลมี
การเคลื่อนไหว จึงท าให้ไม่น่าเบื่อและน่าสนใจยิ่งขึ้น 

นอกจากนี้ ในการสร้างงานน าเสนอข้อมูลที่ผ่านมา บางโปรแกรมสามารถสร้างแฟ้มข้อมูลหนึ่งแฟ้มต่อ
สไลด์หนึ่งหน้า ดังนั้น การแสดงผลข้อมูลเพียงรูปแบบเดียวก็เพียงพอแล้ว แต่ส าหรับโปรแกรมที่สามารถสร้าง
สไลด์ได้หลายหน้า โดยบันทึกไว้ในแฟ้มข้อมูลเพียงแฟ้มเดียว ก็จ าเป็นจะต้องมีวิธีแสดงผลข้อมูลในหลาย
รูปแบบ การแสดงผลข้อมูลแต่ละรูปแบบนี้เรียกว่า มุมมองเพ่ือให้ผู้ใช้สามารถท างานกับสไลด์ได้สะดวกยิ่งข้ึน 

มุมมองต่างๆ ส าหรับการแสดงผลข้อมูล เช่น มุมมองแบบเรียงล าดับหน้าสไลด์ คือ จะแสดงให้เห็น
สไลด์ทุกๆ หน้าพร้อมกัน และเห็นล าดับการจัดเรียงหน้าสไลด์ได้ทันที ดังนั้น ถ้าต้องการสับเปลี่ยนล าดับการ
แสดงผลข้อมูลใหม่ ก็สามารถท าได้ทันทีในขณะที่อยู่ในมุมมองนี้ โดยเลือกสไลด์หน้าที่ต้องการเปลี่ยนต าแหน่ง 
แล้วดึงไปวางในต าแหน่งตามต้องการ หรือมุมมองแบบที่สามารถเขียนค าอธิบายสไลด์ก ากับไว้ใต้สไลด์แต่ละ
หน้า เพ่ือใช้เป็นเอกสารส าหรับผู้พูด หรือมุมมองแบบแสดงผลเต็มหน้าจอส าหรับสไลด์ทีละหน้าตามล าดับ
ก่อนหลังที่ได้เรียงไว้ มุมมองแบบนี้จะเป็นมุมมองที่ใช้ในการน าเสนอข้อมูลจริง ๆ ดังนั้น ผู้ใช้สามารถ
ตรวจสอบการแสดงผลข้อมูลจริงได้จากมุมมองนี้ 


