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(1)  

คํานํา 
 

คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร ไดปรับปรุงคูมือการศึกษาปญหาพิเศษท่ีจัดทํา
ขึ้นเม่ือปการศึกษา 2551 เพ่ือใหนักศึกษาใชเปนแนวปฏิบัติในการศึกษาปญหาพิเศษ  ซ่ึงเปนสวนหนึ่ง
ของการศึกษาตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต และเปนแนวทางสําหรับอาจารยประจําวิชาและ
คณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษในการตรวจสอบคุณภาพ การใหขอเสนอแนะ และการประเมินผล 

คูมือการศึกษาปญหาพิเศษนี้ประกอบดวย ขั้นตอนและการประเมินการศึกษาปญหาพิเศษ เคา
โครงปญหาพิเศษ  การเขียนรายงานปญหาพิเศษ รูปแบบการพิมพ และการอางอิง ตลอดจนแบบฟอรม
ตาง ๆ  

คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือการศึกษาปญหาพิเศษนี้
จะเปนประโยชนตอผูใช  และหากพบขอบกพรองประการใด กรุณาแจงคณะกรรมการปรับปรุงคูมือ
การศึกษาปญหาพิเศษ คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร เพ่ือเปนขอมูลในการปรับปรุงครั้ง
ตอไป 

 
 

คณะกรรมการปรับปรุงคูมือการศึกษาปญหาพิเศษ 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร 

                                                                                        มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
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(3)  

สารบัญ 
 หนา 
คํานํา (1) 
สารบัญ (3) 
บทที่  1   ขั้นตอนและการประเมินการศึกษาปญหาพิเศษ 1 

ขั้นตอนการดําเนินการศึกษา 1 
บุคลากรท่ีเกี่ยวของกับการศึกษาปญหาพิเศษ 3 
การประเมินผลการศึกษาปญหาพิเศษ 4 

บทที่  2   เคาโครงปญหาพิเศษ 5 
สวนประกอบของเคาโครงปญหาพิเศษ 5 
วิธีเขียนเคาโครงปญหาพิเศษ 6 
ตัวอยางเคาโครงปญหาพิเศษ 9 

บทที่  3   การเขียนรายงานปญหาพิเศษและรูปแบบการพิมพ 13 
สวนนํา 13 
สวนเนื้อหา 23 
สวนอางอิง 26 
ภาคผนวก 26 
หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพรายงานปญหาพิเศษ 26 
การจัดเรียงรูปเลมของเอกสาร 30 

บทที่  4   การอางอิง 33 
การอางอิง 33 
รูปแบบการอางอิง 33 
การพิมพเอกสารอางอิง 34 
การลงรายการอางอิง 36 
หลักเกณฑการลงรายการในรายช่ือเอกสารอางอิง 36 
รูปแบบการลงรายการของเอกสารอางอิง 44 

บรรณานุกรม 63 
ภาคผนวก 65 

ภาคผนวก  ก   แบบอนุมัติการดําเนินการปญหาพิเศษ 67 
ภาคผนวก  ข   แบบประเมินปญหาพิเศษ 81 
ภาคผนวก  ค   คําส่ังมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 89 

 



บทท่ี 1 
ข้ันตอนและการประเมินการศึกษาปญหาพิเศษ 

 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา ไดจัดแผนการเรียน

ตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต โดยมีวิชาการศึกษาปญหาพิเศษ (วิจัย) สําหรับนักศึกษาทุกสาขาวิชา 
ดังนั้น จําเปนท่ีผูศึกษาจะตองเขาใจขั้นตอนในการดําเนินการเกี่ยวกับวิธีการศึกษาในวิชาดังกลาว 
 
ข้ันตอนการดําเนินการศึกษา 

การศึกษารายวิชาปญหาพิเศษมีขั้นตอนดําเนินการดังแผนภาพตอไปนี ้
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นักศึกษาลงทะเบียนเรียน 

นักศึกษาพบอาจารยประจําวิชาเพ่ือรับฟงคําช้ีแจงตามคูมือ  (สัปดาหที่ 1) 
 

 นกัศึกษาเสนอหัวขอปญหาพิเศษตออาจารยประจําวิชาตามแบบฟอรม (ว – 1) หรือ (ว – 1/2) 
 อาจารยประจําวิชารวบรวมหัวขอปญหาพิเศษเสนอประธานหลักสูตร (สัปดาหที่ 2) 

 นักศึกษาเสนอเคาโครงปญหาพิเศษตามรูปแบบที่กําหนดตออาจารยประจําวิชา (ว – 1/1) 
 คณะกรรมการสอบหรือประเมินเคาโครงปญหาพิเศษ  (สัปดาหที่ 3 – 4) 

นักศึกษาติดตามผลการอนุมัติเคาโครงปญหาพิเศษ  (สัปดาหที่ 4)   

นักศึกษาดําเนินการศึกษาปญหาพิเศษและทํารายงานฉบับราง  (สัปดาหที่ 5 – 12) 

 นักศึกษาย่ืนคํารองขอสอบตามแบบฟอรม (ว – 2) พรอมแนบรายงานฉบับราง 
 อาจารยประจําวิชาประกาศวันสอบใหนักศึกษาทราบ  (สัปดาหที่ 12)   

 

นักศึกษาสอบปญหาพิเศษ  (สัปดาหที่ 13 – 14) 
 

 นักศึกษาสงรายงานฉบับสมบูรณพรอมแผน CD  ตามแบบฟอรม (ว – 3) 
 อาจารยประจําวิชาประมวลผลและสงเกรด  (สัปดาหที่ 15)   
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รายละเอียดเกี่ยวกับการดําเนินกิจกรรมของนักศึกษาและอาจารยจากแผนภาพ  มีดังนี ้
 

สัปดาหท่ี กิจกรรมนักศึกษา กิจกรรมอาจารย 
1 นักศึกษาพบอาจารยประจําวิชาเพื่อ รับฟง คําแนะนํา วิธี 

การศึกษา เลือกหัวขอ และกําหนดอาจารยท่ีปรึกษา 
อาจารยประจําวิชาพบนักศึกษาเพื่อชี้แจงรายละเอียด
การเรียนวิชาปญหาพิเศษตามคูมือ 

2 นักศึกษาพบอาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษ และยื่นแบบฟอรม
เสนอหัวขอปญหาพิเศษ (ว – 1) และรายชื่อคณะกรรมการท่ี
ปรึกษาปญหาพิเศษตออาจารยประจําวิชา 
 กรณกีรรมการท่ีปรึกษาเปนบุคคลภายนอก ใหนักศึกษายื่น
แบบฟอรม ว – 1/2  
 กรณีท่ีนักศึกษาขอเปล่ียนหัวขอปญหาพิเศษใหนักศึกษายื่น
แบบฟอรม ว – 1/3 
 กรณีท่ีนักศึกษาขอเปล่ียนอาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษ ให
นักศึกษายื่นแบบฟอรม ว – 1/4 

อาจารยประจําวิชารวบรวมแบบฟอรมเสนอหัวขอ
ปญหาพิเศษและสรุปสงประธานหลักสูตรเพื่อนําเสนอ
ตอหัวหนาภาควิชาในการบันทึกขอความทําประกาศ
หัวขอปญหาพิเศษและรายชื่อคณะกรรมการท่ีปรึกษา
ตามแบบฟอรม วอ – 1   

3 – 4 
 

 นักศึกษาศึกษาคนควาและทบทวนเอกสารท่ีเ ก่ียวของ   
จัดทําเคาโครงปญหาพิเศษตามรูปแบบท่ีกําหนดภายใต
คําแนะนําของอาจารยท่ีปรึกษาและเสนอตออาจารยประจําวิชา  
 นักศึกษาติดตามผลการอนุมัติเคาโครงปญหาพิเศษ 

  อาจารยประจําวิชารวบรวมเคาโครงปญหาพิเศษ
และประกาศผลอนุมัติเคาโครงปญหาพิเศษใหนักศึกษา
ทราบ 
 อาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษใหคําแนะนําการเขียน
เคาโครงปญหาพิเศษและตรวจสอบความถูตอง  

5 – 12 นักศึกษาดําเนินการศึกษาปญหาพิเศษภายใตคําแนะนําของ
อาจารยท่ีปรึกษาและจัดทํารายงานปญหาพิเศษฉบับราง 

 อาจารยท่ีปรึกษาปญหาพิเศษดูแลควบคุมและให
คําแนะนํา 
 อาจารยประจําวิชาติดตามความกาวหนา 

12 นักศึกษายื่นคํารองขอสอบปญหาพิเศษตามแบบฟอรม (ว – 2) 
ตออาจารยประจําวิชาพรอมแนบรายงานปญหาพิเศษฉบับราง 

 อาจารยประจําวิชาประสานกับคณะกรรมการท่ีปรึกษา
ปญหาพิเศษหรือผูท่ีเก่ียวของเพื่อกําหนดวันสอบและ
ประกาศใหนักศึกษารับทราบ 

13 – 14 นักศึกษาสอบปญหาพิเศษตามวันเวลาท่ีกําหนดและติดตามผล
การสอบ 
 กรณีท่ีนักศึกษาสอบผาน ใหนักศึกษาดําเนินการจัดทํา
รายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณและสงรายงานภายใน 15 วัน 
 กรณี ท่ีนักศึกษาสอบผานแบบมีเงื่อนไข ใหนักศึกษา 
ดําเนินการจัดทํารายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณและสง
รายงานภายใน 30 วัน 
 กรณีท่ีนักศึกษาสอบไมผาน ใหลงทะเบียนเรียนใหม 

 ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ท่ี ป รึ ก ษ า ห รื อ ผู ท่ี เ ก่ี ย ว ข อ ง
ประเมินผลการสอบปญหาพิเศษ 
 อาจารยประจําวิชาประกาศผลการสอบใหนักศึกษา
ทราบ 

15 นักศึกษายื่นแบบฟอรมขอสงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 
(ว – 3) พรอมรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณและแผน CD 

 คณะกรรมการท่ีปรึกษาและอาจารยประจําวิชา
ประเมินรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 
 อาจารยประจําวิชารวบรวมคะแนน ประมวลผล สง
เกรด และสงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณพรอม 
CD  ท่ีสํานักงานคณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและ
การเกษตร 
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บุคคลที่เกี่ยวของกับการศึกษาปญหาพิเศษ 
บุคคลท่ีเกี่ยวของกับการศึกษาปญหาพิเศษ  มีดังนี ้
1.   อาจารยประจําวิชา 
       อาจารยประจําวิชาปญหาพิเศษ  หมายถึง  อาจารยในสาขาวิชานั้น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

จากสาขาวิชาใหรับผิดชอบในการสอนวิชาโครงงานนักศึกษา  โครงการศึกษาเอกเทศ  และวิจัย   ท่ีเปด
สอนตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  มีหนาท่ีใหคําปรึกษา ใหคําแนะนํา
เกี่ยวกับขั้นตอนการดําเนินการศึกษา  ประสานงานและติดตามการดําเนินการศึกษาของนักศึกษาเปน
ระยะ  แจงกําหนดการตาง ๆ ท่ีภาควิชาประกาศ   รวมท้ังรวบรวมคะแนน  ประมวลผล  และสงเกรด    

2.   คณะกรรมการที่ปรึกษาปญหาพิเศษ 
   คณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษ  หมายถึง  คณะกรรมการท่ีมีหนาท่ีในการใหคําปรึกษา

เกี่ยวกับการศึกษาและจัดทําเคาโครงปญหาพิเศษ  พิจารณาความเหมาะสม  แกไข ปรับเปล่ียน
รายละเอียดขอบเขตของเคาโครงปญหาพิเศษ  ประกอบดวยประธานกรรมการท่ีปรึกษา และกรรมการ
ท่ีปรึกษาตามความเหมาะสม  

  2.1   ประธานกรรมการท่ีปรึกษา  คือ   อาจารยในสาขาวิชานั้น  ท่ีมีความรูความสามารถ มี
ประสบการณ   และมีความเช่ียวชาญในหัวขอปญหาพิเศษนั้น ๆ   

           หนาท่ีของประธานกรรมการท่ีปรึกษามีดังนี้ 
2.1.1 ใหคําปรึกษา  แนะนํา  ในการกําหนดหัวขอและเขียนเคาโครงปญหาพิเศษลง

นามรับรองเคาโครงปญหาพิเศษ 
2.1.2 ใหคําปรึกษา  แนะนํา  ดูแล  และควบคุมการทําปญหาพิเศษใหเปนไปตาม

กําหนด  รวมท้ังเสนอแนะแนวทางการแกปญหาท่ีเกิดขึ้นระหวางการศึกษาปญหาพิเศษ 
2.1.3 ใหคําแนะนําการเขียนรายงานปญหาพิเศษ และรวมประเมินผลการศึกษาใน

ระหวางท่ีผูศึกษากําลังศึกษาปญหาพิเศษ 
2.1.4 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขอสอบ รวมเปนกรรมการในการสอบและ

ประเมินผลการเรียนปญหาพิเศษ 
2.2  กรรมการท่ีปรึกษา  คือ  ผูมีความรู  ความเช่ียวชาญ  มีประสบการณในเนื้อหาวิชาหรือ

ระบบงานท่ีผูศึกษาศึกษาปญหาพิเศษ ซ่ึงเปนอาจารยในมหาวิทยาลัย หรือบุคคลภายนอก ท้ังนี้  ผูศึกษา
จะตองเปนผูติดตอเอง  โดยผูศึกษาจะตองเสนอช่ือคณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษตามแบบฟอรม 
ว – 1 และ/หรือ ว – 1/2  ตออาจารยประจําวิชา   

หนาท่ีของกรรมการท่ีปรึกษามีดังนี ้
2.2.1 ใหคําปรึกษา แนะนํา การศึกษาปญหาพิเศษและการเขียนรายงานในประเด็นท่ี

เกี่ยวของ 
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2.2.2 ประเมินผลการศึกษาในระหวางท่ีผูศึกษากําลังศึกษาปญหาพิเศษรวมกับประธาน
กรรมการ ท่ีปรึกษา 

3.   คณะกรรมการสอบและประเมินปญหาพิเศษ 
       คณะกรรมการสอบและประเมินปญหาพิเศษ  หมายถึง  อาจารยประจําวิชาและ

คณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษหรือคณะกรรมการท่ีไดรับการเสนอช่ือจากประธานหลักสูตร โดย
มีหนาท่ีในการพิจารณาและประเมินผลการสอบปญหาพิเศษ  และผูท่ีจะทําหนาท่ีประธานกรรมการ
สอบตองไมเปนประธานกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษเรื่องนั้น ๆ 

 
การประเมินผลการศึกษาปญหาพิเศษ 

การประเมินผลการศึกษาปญหาพิเศษ  ใหยึดเกณฑการประเมินผลตามระเบียบหรือขอบังคับ
ของมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  โดยกําหนดคะแนนในการประเมินผลปญหาพิเศษ  ดังนี ้

1.   เคาโครงปญหาพิเศษ  (ป – 1)   รอยละ  10    
      การตรวจเอกสารครอบคลุมเนื้อหาท่ีจะดําเนินการทําปญหาพิเศษ        รอยละ  2 
 การวางแผนการทดลองหรือระเบียบวิธีชัดเจน  ถูกตอง รอยละ  5 
 ปญหาพิเศษนาสนใจและไมซํ้าซอน รอยละ  2 
 รูปแบบการเขียนเคาโครงปญหาพิเศษถูกตอง รอยละ  1 

2.   การดําเนินงานปญหาพิเศษ  (ป – 2)    รอยละ  50  
 ความเอาใจใสและรับผิดชอบ รอยละ  10 
 วิธีคิดแบบวิทยาศาสตรและการแกปญหา รอยละ  15 
 ทักษะในการปฏิบัติงาน รอยละ  15 
 ความเขาใจในงานท่ีทํา รอยละ  10 

3.   การนําเสนอผลปญหาพิเศษ  (ป – 3)    รอยละ  15  
 วิธีการนําเสนอและส่ือประกอบ รอยละ  3 
 การรักษาเวลา รอยละ  2 
 ความเขาใจและความแมนยําในเรื่องท่ีนําเสนอ รอยละ  6 
 การตอบคําถาม รอยละ  4 

4.   รายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ  (ป – 4)    รอยละ  25 
 รูปแบบของรายงาน รอยละ  3 
 ความสอดคลองกับวัตถุประสงคท่ีตั้งไว รอยละ  3 
 การรายงานผลการศึกษา รอยละ  9 
 การวิจารณผลการศึกษาและขอเสนอแนะ รอยละ  10 

หมายเหตุ  :  - แตละสาขาวิชาสามารถปรับเปล่ียนการใหคะแนนตามความเหมาะสม 



บทท่ี  2 
เคาโครงปญหาพิเศษ 

 
การเขียนเคาโครงปญหาพิเศษเปนขั้นตอนท่ีสําคัญในการศึกษาปญหาพิเศษ  เนื่องจากผูศึกษา

ตองใชเปนแนวทางในการดําเนินงานอยางมีระบบ เพ่ือใหบรรลุเปาหมายของการศึกษาท่ีกําหนดไว    
นักศึกษาตองเขียนเคาโครงปญหาพิเศษนําเสนอตอคณะกรรมการท่ีปรึกษา เพ่ือพิจารณาใหความ
เห็นชอบ   ซ่ึงเคาโครงปญหาพิเศษเปนตัวกํากับทิศทางและขั้นตอนในการดําเนินงาน  และชวยใหผู
ศึกษาสามารถติดตามและประเมินผลการดําเนินงานในแตละขั้นตอนไดอยางถูกตอง 
 
สวนประกอบของเคาโครงปญหาพิเศษ 

สวนประกอบของเคาโครงปญหาพิเศษ   ดังนี ้
1. ช่ือเรื่อง 
2. ผูรับผิดชอบ 
3. คณะกรรมการท่ีปรึกษา 
4. คําสําคัญ 
5. ความเปนมาและความสําคัญ 
6. วัตถุประสงค 
7. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
8. ขอบเขต 
9. นิยามศัพทเฉพาะ (ถามี) 
10.  สมมติฐาน (ถามี) 
11.  เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 
12.  เอกสารอางอิง 
13.  ขั้นตอนและวิธีดําเนินการ 

13.1 ประชากรและกลุมตัวอยาง 
13.2 เครื่องมือและวัสดุอุปกรณ 
13.3 วิธีการและการวิเคราะหขอมูล 

14.   ระยะเวลาและสถานท่ี   
15.  แผนการดําเนินงาน 
16.  งบประมาณท่ีใช 
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วิธีเขียนเคาโครงปญหาพิเศษ 
วิธีการเขียนสวนตาง ๆ ของเคาโครงปญหาพิเศษมีหลักการ   ดังนี ้
1. การตั้งชื่อเร่ือง          

1.1   ตั้งช่ือเรื่องใหกะทัดรัด  ไดใจความ และส่ือความหมายชัดเจน 
1.2   มีคําท่ีระบุตัวแปรสําคัญท่ีศึกษา 
 1.3   เขียนช่ือเรื่องท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ           

2.   การระบุคําสําคัญ 
      คําสําคัญ (Keywords) เปนคําท่ีมีความสําคัญตอช่ือเรื่องหรือเนื้อหาของปญหาพิเศษ  

สามารถนําไปใชในการเลือกหรือคนหาเอกสารท่ีมีช่ือเรื่องประเภทเดียวกันไดจากเรื่องท่ีทําปญหา
พิเศษท้ังภาษาไทยและภาษาตางประเทศใหครบถวน 

3.   การเขียนความเปนมาและความสําคัญ 
      3.1   ช้ีปรากฏการณหรือท่ีมาของปญหาพิเศษใหชัดเจนและระบุเหตุผลในการทําปญหา

พิเศษอยางเหมาะสม 
 3.2   ช้ีความสําคัญของปญหาพิเศษและประโยชนหรือคุณคาท่ีไดจากการศึกษาปญหา

พิเศษ 
 3.3   ใชภาษาถูกตอง  กระชับ  ไดใจความ  ตรงประเด็น  และลําดับความคิดอยางตอเนื่อง

ชัดเจน 
 4.   การเขียนวัตถุประสงค 
 4.1  ใชภาษาชัดเจน  เขาใจงายและสอดคลองกับช่ือเรื่อง 
 4.2  วัตถุประสงคท่ีกําหนดตองสามารถหาขอมูลเพ่ือการศึกษาคนควาตามท่ีกําหนดได 

 4.3   กรณีการศึกษาหลายตัวแปร ตองแยกแยะใหเห็นส่ิงท่ีตองการศึกษาเปนขอยอยอยาง
ชัดเจน 

5.   ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
      5.1   เขียนในลักษณะท่ีเปนการเพ่ิมพูนความรูและการนําผลการศึกษาไปใช 
      5.2   เขียนใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของการศึกษาปญหาพิเศษ 
6.   การเขียนขอบเขต 
      6.1   กําหนดขอบเขตของการศึกษาปญหาพิเศษใหชัดเจน ครอบคลุมปญหาและ

วัตถุประสงคท้ังหมด 
 6.2    กําหนดขอบเขตตัวแปรในการศึกษาท้ังตัวแปรอิสระและตัวแปรตาม  โดยจําแนก

รายละเอียดของตัวแปรสําคัญใหชัดเจน 
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7.   การเขียนนิยามศัพทเฉพาะ 
   เขียนนิยามศัพทเฉพาะใหครบทุกคําหรือทุกขอความท่ีจําเปนตองใหผูอานเขาใจตรงกับ

ผูศึกษาปญหาพิเศษ  โดยปกติพิจารณาเขียนนิยามศัพทเฉพาะจากคําสําคัญของปญหาพิเศษ 
 8.  การเขียนสมมติฐาน 

8.1   เขียนใหสอดคลองกับวัตถุประสงคของการศึกษา 
8.2   สามารถทดสอบไดดวยขอมูล  และหลักฐานตาง ๆ 
8.3   ใชภาษาเจาะจง  เขาใจงาย  และชัดเจน 

      8.4   เขียนจากเหตุผลตามทฤษฎี  ความรูพ้ืนฐาน  และผลงานวิจัยท่ีผานมา 
9.   เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
 9.1   ประกอบดวยแนวคิด  ทฤษฎี และผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 
 9.2   แนวคิด ทฤษฎีท่ีเกี่ยวของประกอบดวย  ความหมาย  แนวคิดและทฤษฎี  และ

ระเบียบวิธีหรือเทคนิควิธีการศึกษาเฉพาะเรื่อง (ถามี) 
 9.3   ผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของประกอบดวยผลงานวิจัยท้ังในประเทศและตางประเทศ 

(ยกเวนเรื่องท่ีใหมมาก  หาผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของไมได) 
 9.4   ใชภาษาเรียบเรียงเปนของผูเขียนเอง  โดยสังเคราะหเนื้อหาตามประเด็นการศึกษา

ตามวัตถุประสงคหรือสมมติฐานการวิจัย 
10. เอกสารอางอิง 
 เอกสารอางอิงเปนการระบุช่ือหนังสือและเอกสารตาง ๆ ท่ีผูศึกษาปญหาพิเศษใชศึกษา

คนควาในเรื่องท่ีจะศึกษาปญหาพิเศษ  เอกสารอางอิงจะบงช้ีวาผูศึกษาปญหาพิเศษมีแหลงคนควา
ประกอบการศึกษาปญหาพิเศษเพียงพอหรือไม  จะศึกษาปญหาพิเศษสําเร็จหรือไม  ในเคาโครงปญหา
พิเศษควรระบุเฉพาะเอกสารท่ีเกี่ยวกับการศึกษาปญหาพิเศษจรงิ ๆ  หนังสือท่ีใชประกอบการศึกษาเล็ก 
ๆ นอย ๆ ควรนําไปอางอิงในรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ  การพิมพเอกสารอางอิงใหใชรูปแบบ
ตามรายละเอียดในบทท่ี  4 

11.  ประชากรและกลุมตัวอยาง 
  11.1   กําหนดขอบเขต  จํานวน และคุณลักษณะประชากรอยางชัดเจน 
  11.2   กําหนดขนาดกลุมตัวอยางอยางเหมาะสมและถูกตองตามหลักวิชา 
  11.3   กําหนดวิธีเลือกกลุมตัวอยางเหมาะสม  อธิบายวิธีการเลือกกลุมตัวอยางใหผูอาน

เห็นภาพในการปฏิบัติจริง 
12.   เคร่ืองมือและวัสดุอุปกรณ 
 12.1   กรณีนําเครื่องมือของผูอ่ืนมาใช  ใหระบุแหลงท่ีมา  ปท่ีสรางและคาสถิติแสดง

คุณภาพ   และช้ีความจําเปนและเหตุผลในการใชเครื่องมือนั้น 
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 12.2    กรณีสรางเครื่องมือทดลองเอง  ใหอธิบายการสรางเครื่องมือตามหลักวิชา ระบุ
แหลงท่ีมาของขอมูลพ้ืนฐานท่ีใชประกอบการสรางเครื่องมือ (เอกสาร  หนังสือ  คูมือ  ตัวเครื่องมือของ 
บุคคลอ่ืน)  และระบุรายละเอียดวิธีตรวจสอบคุณภาพของเครื่องมือ 

12.3  ระบุแหลงท่ีมา ลักษณะ ความถูกตองหรือความหนาเช่ือถือของวัสดุและอุปกรณท่ี
ใชประกอบการทดลอง 
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                                     (ตัวอยางเคาโครงปญหาพิเศษ) 
เคาโครงปญหาพิเศษ 

 
1.   ชื่อเร่ือง 
      (ภาษาไทย)  ………………………………………………………………………………………… 

…….………………………………………………………………………………………………… 
      (ภาษาอังกฤษ)  ……………………………………………………………………………………… 
      ………….…………………………………………………………………………………………… 
2.   ผูรับผิดชอบ 
     2.1  ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)  ………………………………รหัสประจําตัวนักศึกษา  ....……………

สาขาวิชา  ……………………………………. ภาควิชา  ……………..……………………….
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา   ลงทะเบียนเรียน
รายวิชา……….…………………………….…  ภาคเรียนท่ี  ………  ปการศึกษา  ……………. 

 2.2 ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)  ……………………………… รหัสประจําตัวนักศึกษา  ...……………
สาขาวิชา  ……………………………………. ภาควิชา  ……………..……………………….
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา   ลงทะเบียนเรียน
รายวิชา……….…………………………….…  ภาคเรียนท่ี  ………  ปการศึกษา  ……………. 

 2.3 ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)  ………………………………รหัสประจําตัวนักศึกษา  ...……………
สาขาวิชา  ……………………………………. ภาควิชา  ……………..……………………….
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา   ลงทะเบียนเรียน
รายวิชา……….…………………………….…  ภาคเรียนท่ี  ………  ปการศึกษา  ……………. 

3.   คณะกรรมการที่ปรึกษา 
      3.1   ………………………………………………………..  ประธานกรรมการ 
      3.2   ………………………………………………………..  กรรมการ 
      3.3   ………………………………………………………..  กรรมการ 
4.   คําสําคัญ …......................................................................................................................................... 
…............................................................................................................................................................... 
…............................................................................................................................................................... 
5.   ความเปนมาและความสําคัญ  
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
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6.   วัตถุประสงค  
      6.1  ..................................................................................................................................................... 
      6.2  ..................................................................................................................................................... 
      6.3  ..................................................................................................................................................... 
7.   ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
      7.1   ………………………………………………………………………………………………… 
      7.2   ………………………………………………………………………………………………… 
      7.3   ………………………………………………………………………………………………… 
8.   ขอบเขต 
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
9.   นิยามศัพทเฉพาะ  (ถามี) 
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
10.   สมมติฐาน (ถามี)        
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
11.   เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
12.   เอกสารอางอิง 
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................      
13.   ขั้นตอนและวิธีดําเนินการ 
        13.1  ประชากรและกลุมตัวอยาง          
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 



11  

        13.2  เครื่องมือและวัสดุอุปกรณ        
…............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
14.   ระยะเวลาและสถานที ่       
…............................................................................................................................................................... 
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  8.3.2……………………………………………………………..  เปนเงิน  …………… บาท 
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บทท่ี  3 
การเขียนรายงานปญหาพิเศษและรูปแบบการพิมพ 

 
 การศึกษาปญหาพิเศษผูศึกษาตองนําความรู  ความสามารถ  และประสบการณท่ีไดรับจาก
การเรียนการสอนตามหลักสูตรมาประยุกตใชเพ่ือศึกษาหาความรู   ความจริง  ในเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  ซ่ึง
มีคุณคาตอผูศึกษาเองและผูท่ีไดอานรายงานผลการศึกษา  ดังนั้น  การนําเสนอผลการศึกษาจึงมี
ความสําคัญไมนอยไปกวาเนื้อหาท่ีทําการศึกษา  เพ่ือท่ีผูอ่ืนอานแลวเขาใจไดงายหรือเปนแหลงคนควา
ตอไปได  คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร จึงกําหนดรูปแบบของรายงานการศึกษาปญหา
พิเศษขึ้นใหเปนรูปแบบเดียวกัน  โดยรายงานประกอบดวย  4  สวน  คือ  สวนนํา     สวนเนื้อหา   สวน
อางอิง  และ ภาคผนวก   ดังรายละเอียดแตละสวนตอไปนี ้
 
สวนนํา 
 สวนนําเปนสวนตนของรายงาน   ประกอบดวย 

1.   ปกนอก  เปนหนาแรกของรายงานใชปกออนกระดาษอารตไมมีลวดลายสีเหลืองเคลือบ
พลาสติกตามท่ีคณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตรกําหนด   มีตรามหาวิทยาลัยขนาดสูง  3.6  
เซนติเมตร อยูกึ่งกลางหนากระดาษ  หางจากริมกระดาษดานบน  2.5  เซ็นติเมตร  ปกนอกแบงออกเปน  
3  สวน  ไดแก  สวนบนเปนช่ือเรื่องของปญหาพิเศษท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  ช่ือเรื่อง
ภาษาอังกฤษตองพิมพดวยตัวพิมพใหญยกเวนศัพทเฉพาะท่ีมีขอกําหนดเปนอยางอ่ืน ช่ือเรื่องใหอยูใต
ตรามหาวิทยาลัย  โดยเวนระยะหาง 2 บรรทัดพิมพ ใชตัวอักษรAngsana ขนาด 20 จุด แบบตัวเขม   
สวนกลางเปนช่ือผูศึกษาปญหาพิเศษท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษโดยไมตองมีคํานําหนานาม  ยกเวน  
ยศบรรดาศักดิ์  และฐานันดรศักดิ ์  และสวนลางบอกรายวิชาและหลักสูตรท่ีสังกัด ใชตัวอักษรAngsana 
ขนาด 18 จุด  สําหรับสันปกภายนอกของเลมรายงานปญหาพิเศษใหพิมพ ช่ือเรื่องปญหาพิเศษ  ช่ือผู
ศึกษา  และปการศึกษาท่ีสอบผานและไดรับอนุมัติ 

2.   กระดาษรองปก  ใชกระดาษเปลาสีขาว 
3.   ปกใน  เหมือนกับปกนอก  ตกไมมีตรามหาวิทยาลัย   
4.   หนาอนุมัติ  เปนหนาแสดงการรับรองการศึกษาปญหาพิเศษซ่ึงลงนามโดยคณะกรรมการ

ท่ีปรึกษา  อาจารยประจําวิชาและประธานหลักสูตร จัดไวสวนลางของหนาผูอนุมัต ิใหลงตําแหนงทาง
วิชาการโดยใชตัวอักษรยอ 

5.   บทคัดยอภาษาไทย เปนขอความสรุปเนื้อหาของการศึกษาตองมีใจความกะทัดรัด  
ชัดเจน  เรียบเรยีงเปนภาษาเขียนมีความยาวไมเกิน 1  หนากระดาษพิมพ  ควรระบุถึงส่ิงตอไปนี ้คือ  ช่ือ
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เรื่อง  วัตถุประสงค  ขอบเขต วิธีดําเนินการ เครื่องมือและอุปกรณท่ีใชในการศึกษา  วิธีการทดสอบและ
การประเมินผลท่ีไดจากการศึกษา  (คาสถิติท่ีไดจากการประเมิน/วิเคราะหขอมูล) 

6.  บทคัดยอภาษาอังกฤษ  มีรูปแบบและขอความท่ีมีความหมายเหมือนบทคัดยอภาษาไทย 
7.   กิตติกรรมประกาศ   เปนการเขียนแสดงความขอบคุณผูท่ีใหความชวยเหลือหรือใหความ

รวมมือในการศึกษา รวมท้ังประกาศแหลงทุนผูใหการสนับสนุน  รูปแบบการเขียนใหพิมพคําวา  
“กิตติกรรมประกาศ”  ไวกลางหนากระดาษ   บรรทัดถัดมาเปนขอความท่ีแสดงความขอบคุณและลงช่ือ   
ผูศึกษาหางจากบรรทัดสุดทายของขอความ  2  บรรทัดพิมพ  อักษรตัวสุดทายของนามสกุลควรพิมพให
ชิดขอบขวา  โดยไมตองลงวันท่ี 

8.  สารบัญ แสดงถึงตําแหนงของสวนประกอบตาง ๆ ของการศึกษา ตั้งแตบทคัดยอไปจนถึง 
หนาสุดทาย  ควรใสบทท่ี  ช่ือบท  หัวขอใหญ  และหัวขอรองของภาคเนื้อหา  หากสารบัญมีความยาว
เกิน  1  หนา  ใหพิมพหนาตอไปโดยไมตองมีคําวา  “สารบัญ”  แตยังคงมี  “บทท่ี”  และ  “หนา”  

9.   สารบัญภาพ (ถามี)  เปนสวนท่ีบอกถึงตําแหนงหนาภาพท้ังหมด (รูปภาพ  แผนภูมิ  แผน
ท่ี  กราฟ  เปนตน)   ท่ีมีอยูในเนื้อหาของเอกสารและภาคผนวกท่ีมีภาพอยู   

10. สารบัญตาราง (ถามี)  เปนสวนท่ีบอกถึงตําแหนงหนาตารางท้ังหมดท่ีมีอยูเนื้อหาของ
เอกสารและภาคผนวก  กรณีท่ีช่ือตารางยาวเกินกวา 1 บรรทัด  ใหพิมพขอความในบรรทัดตอไปใหตรง
กับขอความบรรทัดแรก   
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(ตัวอยางปกนอก) 
                  ตรามหาวิทยาลัยหางจาก                                                                                                                                                                 
                หัวกระดาษ 2.5 เซนติเมตร 
                                                          
 

 
 

สมบัติทางความรอนของมันเทศ 
Thermo Properties of Sweet Potato 

(พิมพดวยตัวอักษรเขม  ขนาด 20  จุด) 
 
 
 
                   
 
 

ซูยาน ี  เปาะวัน 
Suyanee   Po-wan 

(พิมพดวยตัวอักษรเขม  ขนาด  18  จุด) 
 
 
 
 
 
 

รายงานนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาวิชาโครงงานฟสิกส 
ตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  (ฟสิกส) 

คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
ปการศึกษา  2552 

(พิมพดวยตัวอักษรเขม  ขนาด  18  จุด) 

ขนาดสูง 3.6 เซนติเมตร 
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(ตัวอยางปกใน) 
สมบัติทางความรอนของมันเทศ 

Thermo Properties of Sweet Potato 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ซูยาน ี  เปาะวนั 
Suyanee   Po-wan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานนี้เปนสวนหนึ่งของการศึกษาวิชาโครงงานฟสิกส 
ตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  (ฟสิกส) 

คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
ปการศึกษา  2552 
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(ตัวอยางการพิมพสันปก) 
                        
 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

                       
                       ซูยาน ี  เปาะวัน          สมบตัิทางความรอนของมันเทศ                                                                                  ปการศึกษา  2552 
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(ตัวอยางใบรับรองการศึกษา) 
ใบรับรองการศึกษา 

คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยแีละการเกษตร มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 
สาขาวิชาฟสิกส  ภาควิชาวิทยาศาสตร   

 
เรื่อง      สมบัติทางความรอนของมันเทศ 

Thermo Properties of Sweet Potato 
 

ผูศึกษา     นางสาวซูยานี   เปาะวัน   รหัสประจําตัวนักศึกษา  404964002 
 
              รายงานนี้ไดรับการตรวจสอบและอนุมัติใหเปนสวนหนึ่งของการศึกษาวิชาโครงงานฟสิกส
ตามหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (ฟสิกส) ภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2552 

 
 

 ...................................................................... ประธานกรรมการท่ีปรึกษา 
                        (………..…………....…………….………..) 
                                        …….. / ……. / …….. 
 

                    ...................................................................... กรรมการท่ีปรึกษา 
                        (………..…………....…………….………..) 
                                         …….. / ……. / …….. 
 

 ...................................................................... กรรมการท่ีปรึกษา 
                        (………..…………....…………….………..) 
  …….. / ……. / …….. 
 

 ...................................................................... อาจารยประจําวิชา 
                        (………..…………....…………….………..) 
 …….. / ……. / …….. 
 

...................................................................... ประธานหลักสูตร 
                        (………..…………....…………….………..) 
 …….. / ……. / …….. 
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...................................................................................................................................................................
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................................................................................................................................................................... 
 
Keywords  :  Thermo property,  Sweet potato,  Specific heat capacity 
 
  
 
 
 
 
 



21  

(ตัวอยางกิตติกรรมประกาศ) 
กิตติกรรมประกาศ 

 
รายงานนี้ สํา เร็ จ ลุลวงไดด วยความกรุณาและความช วย เหลือเปนอย างดียิ่ งจา ก  
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ขอเสนอแนะ 77 

เอกสารอางอิง 79 
ภาคผนวก 85 

ภาคผนวก ก 86 
ภาคผนวก ข 89 
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      (ตัวอยางสารบัญภาพ) 
สารบัญภาพ 

ภาพที ่ หนา 
  2.1         25 
  2.2        33 
ภาพผนวกที่   
  1 87 
  2 88 
หมายเหตุ : - สารบัญภาพจะตองขึ้นหนาใหมแยกจากสารบัญ 
 

(ตัวอยางสารบัญตาราง) 
สารบัญตาราง 

ตารางที ่ หนา 
  2.1        27 
  4.1         44 
  4.2 45 
  4.3 46 
ตารางผนวกที ่  
  1 90 
  2 91 
หมายเหตุ : - สารบัญตารางจะตองขึ้นหนาใหมแยกจากสารบัญภาพ 
 
 
สวนเนื้อหา 

สวนท่ีเปนเนื้อหาของเอกสารแตละบท  สําหรับเขียนรายงานผลของการศึกษาปญหาพิเศษ  มี
สวนประกอบท่ีสําคัญ  5  บท  ดังนี ้

บทท่ี  1  บทนํา 
บทท่ี 2   เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 
บทท่ี 3   วิธีดําเนินการวิจัย 
บทท่ี 4   ผลการวิจัย และอภิปรายผล     
บทท่ี 5   สรุปผล และขอเสนอแนะ 
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รายละเอียดในการเขียนแตละบท มีดังตอไปนี ้
1.   บทที่ 1  บทนํา   

  เปนเนื้อหาสวนนําท่ีกลาวถึงหัวขอตาง ๆ ดังตอไปนี ้
1.1 ความเปนมาและความสําคัญ  เนนการเขียนถึงภูมิหลังมูลเหตุจูงใจท่ีเกี่ยวของกับ

เรื่องท่ีจะทําการศึกษาหรือลําดับเหตุผลท่ีตองการศึกษาปญหาพิเศษเรื่องดังกลาว ท้ังนี้ตองมีแหลง
อางอิงขอมูลท่ีเปนเอกสารประเภทตาง ๆ  อยางชัดเจน  เชน  เอกสารของหนวยงาน/องคกรท่ีไปศึกษา   
ซ่ึงเขียนบรรยายสรุปท่ีมาของปญหา  แนวทางในการแกปญหาตามหลักการและเหตุผล 

1.2 วัตถุประสงค เปนการกลาวถึงจุดมุงหมายของความตองการท่ีจะคนควาหา
ขอเท็จจริงท่ีศึกษา  โดยเขียนเรียงลําดับความสําคัญกอนหลังใหชัดเจน ควรเขียนดวยขอความระบุ
วัตถุประสงค ไดแก  คําวา  เพ่ือ…. 

1.3 ขอบเขต  เปนการกําหนดวงจํากัดหรือขอบเขตในการ ศึกษาใหแนชัดวาจะศึกษาใน
ขอบเขตใด โดยการกําหนด  ประชากร  กลุมตัวอยาง  เนื้อหาบทเรียนหรือคุณสมบัติของระบบท่ีศึกษา  
ตัวแปร  ระยะเวลาการศึกษาหรือการทดลองระบบ  และสถานท่ีศึกษา    

1.4 ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ   เปนการกลาวถึงผลท่ีไดรับจากการศึกษาปญหาพิเศษ
โดยพิจารณาวาส่ิงท่ีไดนั้นนําไปใชประโยชนอยางไร   สามารถนําไปใชในการแกปญหาการเรียนการ
สอนหรือการบริหารงาน และการเพ่ิมจํานวนส่ือการเรียนการสอน  เปนตน  โดยใหเขียนเปนขอ ๆ 
ตามลําดับความสําคัญของประโยชนท่ีจะไดรับ (ไมควรเขียนประโยชนท่ีจะเกิดแกผูศึกษาเองโดยตรง) 

1.5   ขอตกลงเบื้องตน (ถามี)  เปนการกําหนดขอตกลงเบ้ืองตนหรือขอจํากัดบางประการ
ในการศึกษา ไดแก  ระยะเวลา สถานท่ีท่ีจะศึกษา คุณลักษณะของกลุมตัวอยาง และวิธีการเลือกกลุม
ตัวอยางเพ่ือทําการทดลอง  เปนตน 

1.6 นิยามศัพทเฉพาะ (ถามี) เปนการกลาวถึงความหมายของคําหรือขอความท่ีผูศึกษาใช
ในการศึกษา และตองการทําความเขาใจกับผูอานเพ่ือใหเกิดความเขาใจตรงกันในการศึกษาปญหา
พิเศษ     

2.   บทที่ 2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 
เปนสวนท่ีรวบรวมทฤษฎี   หลักการ  และผลการศึกษาหรือผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวของกับเรื่อง

ท่ีศึกษาหรือขอมูลพ้ืนฐานท่ีมีผูทําไวกอน  ดังนั้น เนื้อหาในสวนนี้จึงนับวามีความสําคัญยิ่งตอการศึกษา
คนควาผูศึกษาจะตองนําเอาทฤษฎีและขอคนพบจากเอกสารและรายงานทางการวิจัยท่ีเกี่ยวของมา
วิเคราะหวิจารณใหเห็นความสัมพันธและเกี่ยวของกับปญหาท่ีศึกษา 
 

3.   บทที่ 3   วิธีดําเนินการวิจัย 
เปนการอธิบายขั้นตอนการดําเนินการศึกษาปญหาพิเศษวา มีขั้นตอนการดําเนินการศึกษา

อยางไรตั้งแตเริ่มตนจนจบการศึกษา โดยอธิบายแตละขั้นตอนอยางละเอียดดวยขอความของผูศึกษาเอง 
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3.1 การดําเนินการวิจัย   ตองเขียนใหสอดคลองกับทฤษฎีท่ีกลาวอางอิงไวในบทท่ี 2    
ทฤษฎี และเอกสารท่ีเกี่ยวของ เพ่ือช้ีใหเห็นวาไดนําทฤษฎีมาดําเนินการศึกษาใหเกิดผลจริง     

3.2 การวิเคราะหขอมูล  ตองเขียนขั้นตอนและวิธีการใชสถิติชวยวิเคราะหใหสอดคลอง
กับทฤษฎีท่ีกลาวอางอิงไวในบทท่ี 2   ซ่ึงอาจเลือกใชหรือทําการสรางแบบสอบถามเพ่ือใชเปน
เครื่องมือในการประเมิน  โดยผูศึกษาตองนําแบบสอบถามท่ีสรางขึ้นใหผูเช่ียวชาญตรวจสอบความ
ถูกตองใหสอดคลองกับเนื้อหา   ทําการแกไขปรับปรุงใหตรงตามคําแนะนําของผูเช่ียวชาญกอน
นําไปใชจริง 

3.3 สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล  ตองแสดงสูตรของสถิติท่ีใชในการวิเคราะหขอมูล
อยางชัดเจน 

4.   บทที่ 4   ผลการวิจัย และอภิปรายผล    
เปนสวนท่ีจะบอกถึงผลลัพธท่ีเกิดขึ้นจากการศึกษา  การเสนอขอมูลอาจเสนอไดหลาย

รูปแบบ โดยนําเสนอผลท่ีไดตามขั้นตอนวิธีการดําเนินการศึกษาในบทท่ี 3 เสรจ็ส้ินแลว ดังนั้น จึงตอง
นําเสนอใหชัดเจน  เขาใจงาย  และเช่ือมโยงสอดคลองกับบทท่ี 3  สําหรับการประเมินผลดานตาง ๆ 
ควรนําเสนอเปนรูปแบบตารางสรุปเปนคาสถิติเบ้ืองตน โดยสรุปเปนคาเฉล่ียและใหอธิบายรายละเอียด
ของแตละตารางไวดานลาง  พรอมท้ังอภิปรายผลท่ีไดและการประเมินดานอ่ืน ๆ (ถามี) โดยอางอิง
เปรียบเทียบความสอดคลองกับทฤษฎีและงานวิจัยท่ีผานมา   

5.   บทที่ 5   สรุปผล และขอเสนอแนะ    
เปนการสรุปผลจากการศึกษาปญหาพิเศษ และใหขอเสนอแนะในประเด็นการนําผล

การศึกษาไปใช  การดําเนินการวิจัย  และการศึกษาคนควาในโอกาสตอไป  ดังนี้ 
5.1 สรุปผล  อาจกลาวถึง วัตถุประสงค  ขอบเขต กลุมประชากรและกลุมตัวอยาง  

ขั้นตอนการการดําเนินงาน  ผลการประเมินตามประเด็นท่ีศึกษาดานตาง ๆ   
5.2 ขอเสนอแนะ   เปนการใหขอเสนอแนะหลังจากท่ีไดศึกษาปญหาพิเศษ  โดยลักษณะ

ของขอเสนอแนะควรเขียนเปนลําดับหัวขอ  และเปนเรื่องท่ีเกี่ยวของกับส่ิงตอไปนี ้       
                       5.2.1   เสนอแนะการนําผลการศึกษาไปใช  เปนการเสนอใหผูอานและผูเกี่ยวของ
ทราบวาผลการศึกษาเรื่องนั้น ๆ นําไปใชเปนประโยชนอยางไร  ใชเสริมสรางองคความรู  ใชพัฒนา
หรือแกปญหาอะไร  เปนตน 
 5.2.2   เสนอแนะการดําเนินการวิจัย   เพ่ือใหผูสนใจหรือผูท่ีจะศึกษาตอไปไดทราบ
ขอดี   ขอเสีย   ขอจํากัดของวิธีการศึกษา  รวมท้ังขอควรระวังในการศึกษาตามวิธีนี ้
 5.2.3   เสนอแนะการศึกษาคนควาตอไป   เพ่ือใหผูอานหรือผูสนใจปญหาการศึกษา
ปญหาพิเศษท่ีคลายกับปญหานี้ไดศึกษาประเด็นตาง ๆ หรือศึกษาตัวแปร อ่ืน ๆ ท่ียังมิไดศึกษา  เพ่ือให
มีขอมูลหรือองคความรูท่ีสมบูรณขึ้น   หลักในการเขียนขอเสนอแนะมีดังนี้  
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   5.2.3.1   ตองเปนเนื้อหาสาระท่ีไดจากผลการศึกษาปญหาพิเศษในเรื่องนั้น ๆ  
มิใชขอคิดเห็นหรือสามัญสํานึกของผูเขียน 

   5.2.3.2 ตองเปนเรื่องใหม  มิใชเรื่องท่ีรูกันอยูแลว  ถาเปนเรื่องเกาตอง
ช้ีใหเห็นความสําคัญเปนพิเศษ 

   5.2.3.3   ตองเปนเรื่องท่ีสามารถทําไดหรือปฏิบัติไดภายในขอบเขตกําลัง
ความสามารถ   งบประมาณและเวลาท่ีมี 

   5.2.3.4   ตองมีรายละเอียดมากพอควรท่ีจะสามารถนําไปปฏิบัติได 
 
สวนอางอิง 

การอางอิงเปนสวนท่ีระบุแหลงท่ีมาหรือวิธีการไดมาของขอมูลในการเขียนรายงานปญหา
พิเศษ  ซ่ึงใชเปนหลักฐานคนควาประกอบการเขียนรายงานการศึกษาและไดอางอิงในเนื้อหาแลว เพ่ือ
แสดงการรับรูในลิขสิทธ์ิของผูอ่ืน  เปนการแสดงมารยาท่ีดีและพึงกระทํา  และยังชวยใหผูอานทราบ
แหลงท่ีมาของขอมูล  สามารถตรวจสอบหลักฐานเดิมหรือคนควาเพ่ิมเติมได   สวนอางอิงจะปรากฏอยู
ตอเนื่องจากเนื้อหาโดยมีขอความวา  “เอกสารอางอิง”   อยูกลางหนากระดาษสวนบน  แลวเรียงรายช่ือ
เอกสารอางอิงตามลําดับอักษรของช่ือผูแตง   และใหใสเอกสารอางอิงภาษาไทยกอนเอกสาร อางอิง
ภาษาอังกฤษ     

 
ภาคผนวก 

ภาคผนวกเปนรายละเอียดเกี่ยวกับการศึกษาท่ีสมควรแสดงเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการอานให
เขาใจเนื้อหาไดดียิ่งขึ้น  เชน  การทดลอง การศึกษาเฉพาะกรณี (Case study)  และการวิเคราะหเนื้อหา 
(Content analysis)  เปนตน หากมีหลายสวนอาจแบงเปนภาคผนวก  ก  ข  ค  ...  โดยจัดเรียงไวหลัง
เอกสารอางอิง  หนาแรกของภาคผนวกใหขึ้นหนาใหมมีคําวา “ภาคผนวก”  อยูตรงกลางหนากระดาษ    
ถามีหลายภาคผนวก   หนาถัดมาใหพิมพวา  ภาคผนวก ก  อยูกลางหนากระดาษ  พรอมระบุขอความท่ี
บรรจุในภาคผนวกนั้น  ถามีตารางหรือภาพในภาคผนวก จะตองมีหมายเลขและตองระบุไวในรายการ
ตารางและรายการภาพดวย 

 
หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพรายงานปญหาพิเศษ   

หลักเกณฑและรูปแบบการพิมพรายงานปญหาพิเศษ มีหลักเกณฑท่ัวไปในการจัดเรียงรูปเลม
ของเอกสาร  ดังนี ้

   1.   กระดาษท่ีใชพิมพ  อัดสําเนาหรือถายเอกสาร ใชกระดาษคุณภาพดีสีขาวเหมือนกันทุก
แผน  มีขนาด  “A4”  และเปนกระดาษชนิดไมต่ํากวา  70  แกรม   
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   2.   กอนลงมือพิมพควรกําหนดแนวขอบซาย (กั้นหนา)   ขอบขวา (กั้นหลัง)   ขอบบนและ 
ขอบลางของหนากระดาษใหไดขนาดท่ีกําหนด  คือ ขอบซายและขอบบนหางจากริมกระดาษ  3.5  
เซนติเมตร  สวนขอบขวาและขอบลางใหหางจากริมของกระดาษ  2.5  เซนติเมตร  ดังตัวอยาง (แนว
ดังกลาวนี้เปนแนวสมมติไมตองตีเสนลอมกรอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                  3.   ตัวอักษรท่ีใชตองเปนตัวอักษร Angsana  สําหรับหัวขอจะเปนตัวอักษรเขม และตอง
เปนตัวอักษรแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม สวนตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวแรกของคําหรือขอความจะขึ้นตน
ดวยอักษรตัวใหญหรืออักษรตัวเล็กก็ได  แตตองเปนแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม  รูปแบบตัวพิมพกําหนด
ดังนี้ 
       3.1   สวนท่ีเปนขอความบทท่ีและช่ือบทใหใชชนิดตัวอักษร (Font) เปน  Angsana  แบบ
ตัวหนา (Bold)   ขนาดตัวอักษร  20  พอยน (Point) 

3.2   สวนท่ีเปนหัวขอหลักใหใชชนิดตัวอักษรเปน Angsana  แบบตัวหนา ขนาดตัวอักษร  
18  พอยน 

3.3   สวนท่ีเปนหัวขอรองใหใชชนิดตัวอักษรเปน Angsana  แบบตัวหนา ขนาดตัวอักษร  
16  พอยน  

3.4   และขอความรายละเอียดเนื้อหาใหใชชนิดตัวอักษรเปนแบบ Angsana แบบตัว
ธรรมดา (Normal)  ขนาดตัวอักษร  16  พอยน 

4.   ตัวเลขใหใชแบบเดียวกันตลอดท้ังเลม เชน ใชเลขอารบิกแบบเดียวโดยตลอดหากจําเปน 
ตองใชเลขไทยก็ตองเลือกใชใหเหมาะสม   เชน   อาจจะใชเลขอารบิกกับเนื้อเรื่องหรือการอางอิงท่ีเปน
ภาษาอังกฤษและใชเลขไทยกับสวนท่ีเปนภาษาไทย แตตองระวังอยาใชเลขไทยกับขอความ
ภาษาอังกฤษ 

5.   เลขกํากับหนาและการนับหนา  แยกเปน  2  ตอน  คือ 

                    3.5 ซ.ม. 

 
3.5  ซ.ม.          2.5 ซ.ม. 
 

 
                     2.5 ซ.ม. 
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ตอนท่ี  1  สวนนํา  ไดแกสวนท่ีเปน  ใบรับรองการศึกษา บทคัดยอภาษาไทย บทคัดยอ
ภาษาอังกฤษ   กิตติกรรมประกาศ สารบัญ สารบัญภาพ สารบัญตาราง ใหใชตัวเลขอารบิคเรียง
ตามลําดับ  (1)  (2)   (3) ...  ตามลําดับแทนเลขกํากับหนา   

ตอนท่ี  2  สวนเนื้อเรื่องเปนตนไปจนถึงหนาสุดทายของเลมตองใชตัวเลขกํากับหนา
ตามลําดับ 

         การลงเลขหนาใหวางเลขหนาหางจากริมกระดาษขอบขวา 2.5 เซนติเมตร   และริม 
กระดาษดานบน 2.5 เซนติเมตร   หนาและหลังเลขกํากับหนาไมตองใสเครื่องหมายใด ๆ  ตําแหนงของ
เลขหนาจะตองอยูตรงกันทุกหนา   ยกเวนหนาแรกของแตละบท   บรรณานุกรม   ภาคผนวก  ไมตอง 
ใสเลขกํากับหนา 
 6.  การพิมพและการถายเอกสารใหใชกระดาษเพียงหนาเดียว เม่ือเขาเลมแลวหนาท่ีมี
ขอความ จะอยูทางขวามือของผูอานตลอด   ตั้งแตบทท่ี  1  จนถึงภาคผนวก   

7.   การยอหนา  ยอหนาแรกใหเวนระยะ  1.5  เซนติเมตร  จากขอบซาย  หากมียอหนาท่ียอย
ลงไปอีกใหเวนระยะเพ่ิมออกไปอีก  0.5  เซนติเมตร ไปเรื่อย ๆ  เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการ
พิมพใหดําเนินการจัดระบบการพิมพโดยการตั้งยอหนาไวท่ีเครื่องพิมพกอน   
 8.   การเวนระยะระหวางบรรทัด 
                       8.1  บทท่ีถึงช่ือบท  ช่ือบทถึงหัวขอ  การขึ้นหัวขอใหญ  หัวขอใหญถึงเนื้อความและการ
ขึ้นหัวขอยอยใหตั้งระยะบรรทัด  1  เทา  และกดแปน  Enter  1  ครั้ง 
                       8.2  หัวขอยอยถึงขอความและระหวางเนื้อความปกติ  ใหตั้งระยะหางบรรทัด  1 เทา และ
ไมตองกดแปน  Enter 

9.   ขอความท่ีคัดลอกมา  ถาไมเกิน 3 บรรทัด ใหพิมพตอไปในเนื้อความนั้นไดเลย โดยพิมพ 
เปนเครื่องหมายอัญประกาศ  (“.....”)  ถาขอความท่ีคัดลอกมาเกิน  3  บรรทัด  ไมตองใสเครื่องหมาย
อัญประกาศ  แตใหพิมพขึ้นบรรทัดใหม  และถาตองการใหเวนขอความท่ีคัดลอกมาบางสวน  ใหพิมพ
เครื่องหมายจุดสามจุด  โดยพิมพเวนระยะหนึ่งชวงตัวอักษร  (…)  กรณีท่ีตองการเพ่ิมเติมขอความของ
ผูเขียนรายงานลงไปในขอความท่ีคัดลอกมา  ใหใชเครื่องหมายวงเล็บใหญ [-]  กํากับไว เพ่ือใหแตกตาง
จากวงเล็บอ่ืน ๆ   ซ่ึงอาจมีปรากฏในขอความท่ีคัดลอกมา               

10.  การขีดเสน  หากมีขอความหรือคําจากภาษาอ่ืนท่ีมิไดเปนภาษาหลักท่ีใชในการเขียน  ไม
วาจะเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ  เชน ภาษาละติน ภาษากรีก ท่ีใชเปนคําศัพทเฉพาะทาง
วิทยาศาสตรหรือเปนคําท่ีมิไดอยูในวงเล็บ เพ่ือกํากับคําท่ีอยูขางหนาใหขีดเสนใตคําแตละคําโดยตลอด 
หรือใชอักษรตัวเอนแทนการขีดเสนใต เวนแตคําหรือขอความนั้นใชกันจนเปนท่ีรูจักกันดีแลวหรือตอง
ใชบอย ๆ  ในภาษาไทยและภาษาอังกฤษ    

ตัวอยาง 
 ...แนวทางการเปล่ียน methionine ไปเปน acetaldehyde ของเช้ือ  Streptococcs  thermophilus 
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 …โครงสรางภายในของพืชในวงศ  Euphorbiaceae  ไดแก  พวกพญาไรใบ  (Euphorbia  
tirucalli)   และสลัดได  (Euphorbia  tigona)    
  11.  การใชเครื่องหมายวรรคตอน  ใหใชตามหลักเกณฑดังนี ้

          11.1  เครื่องหมายมหัพภาค (.)  เครื่องหมายนี้จะไมปรากฏในสารบัญ  บัญชีตาราง  บัญชี
ภาพประกอบ และตัวเลขท่ีแสดงจํานวน  ยกเวนเครื่องหมายมหัพภาคท่ีใชกํากับหมายเลข โดยปกติหลัง
มหัพภาคจะเวน  4   เคาะ  แลวจึงพิมพขอความตอไปยกเวนหลัง   เลขขอ  อักษรยอ  หรือคํายอ   ซ่ึงจะ
เวน  2  เคาะ  เชน  p. 45  สวนหลังมหัพภาคท่ีอยูในอักษรยอชุดเดียวกันไมตองเวนระยะ  เชน  พ.ศ.   
กศ.ม.   Ph.D.  เปนตน 

          11.2  เครื่องหมายบุพสัญญา (“)  ในการเขียนรายงานปญหาพิเศษไมใหใชเครื่องหมาย 
บุพสัญญา   เพ่ือการละขอความ  เชน 

ตัวอยางท่ีผิด 
                                          MSB   แทน  คากําลังสองเฉล่ียระหวางกลุม 
                                          MSw   แทน   “                        ” ภายในกลุม 
                               ตัวอยางท่ีถูก 
                                          MSB  แทน  คากําลังสองเฉล่ียระหวางกลุม 
                                          MSw  แทน  คากําลังสองเฉล่ียภายในกลุม 

 11.3  เครื่องหมายไปยาลนอย  (ฯ)  ไมกําหนดใหใช  แตใหพิมพช่ือหรือขอความนั้น ๆ  
เต็มรูป   ยกเวนไปยาลนอยท่ีมีการใชกันอยางแพรหลายแลว  เชน  กรุงเทพฯ  เปนตน 

 
ตัวอยาง 

 
 
 
 
 

 
ภาพที ่1.1   การกระจายของประชากรในจังหวัดฉะเชิงเทรา  หนึ่งจุดในแผนท่ีเทากับจํานวนประชากร   

100,000  คน ท่ีมา (สํานักงานสถิติแหงชาต,ิ  2536.  หนา 10) 
 

12.  การจัดพิมพรูปภาพหรือแผนภูมิ  จะตองมีหมายเลขประจําและเรียงลําดับตามประเภท  
โดยใหพิมพไวสวนลางของแผนภูมิหรือรูปภาพโดยใสคําวา  “ภาพท่ี  (ตามดวยหมายเลขภาพท่ี)”  จัด
ไวตรงกลางของกระดาษ  และเวน  2  ตัวอักษรกอนพิมพช่ือรูป  เปนตัวอักษรปกติ  ควรใหอยูในหนา
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เดียวกัน และแทรกแผนภูมิ รูปภาพ ตามลําดับเนื้อหาท่ีปรากฏ หากมีรูปภาพผนึกลงบนเอกสาร  ใหใช
ฉบับท่ีถายสําเนาการเรียงลําดับเลขท่ีของรูปภาพหรือแผนภูมิ  ใหเรียงลําดับไปตามบท  เชน  ในบทท่ี  
1  ใหพิมพลําดับท่ีตารางเปน  รูปท่ี  1.1  รูปท่ี  1.2  รูปท่ี  1.3  ในบทท่ี  2  ใหพิมพลําดับท่ีตาราง  เปน  
รูปท่ี  2.1  รูปท่ี  2.2  รูปท่ี  2.3  เปนตน ดังตัวอยางภาพท่ี 1.1 

13.  การจัดพิมพตารางแตละตารางจะตองประกอบดวย  ลําดับท่ี  ช่ือตาราง  สวนขอความ
และท่ีมาของขอความในตาราง โดยพิมพคําวา  “ตารางท่ี  (ตามดวยหมายเลขตาราง)”  จัดไวริมซายมือ
ของขอบกระดาษและเวน  2  ตัวอักษรกอนพิมพช่ือตารางเปนตัวอักษรปกติ  กรณีท่ีช่ือตารางยาวกวา  1  
บรรทัด   ใหพิมพตัวอักษรตัวแรกของบรรทัดท่ีสองตรงกับตัวแรกของช่ือตารางในบรรทัดแรก  การ
อางอิงท่ีมาจากแหลงอ่ืนของตารางใหใชตามรายละเอียดในการอางอิง  (ถามี) การเรียงลําดับเลขท่ีของ
ตารางใหเรียงลําดับไปตามบท   เชน  ในบทท่ี  1  ใหพิมพลําดับท่ีตารางเปน   ตารางท่ี  1.1  ตารางท่ี  
1.2   ตารางท่ี 1.3   ในบทท่ี  2  ใหพิมพลําดบัท่ีตารางเปนตารางท่ี  2.1  ตารางท่ี 2.2  ตารางท่ี 2.3  เปน
ตน    ตารางท่ีมีความกวางเกินกวาท่ีจะบรรจุในหนากระดาษเดียวได  อาจยอสวนลงไดแต
ตองใหมีขนาดท่ีสามารถอานไดชัดเจน  ตารางอาจพิมพตามแนวขวางของกระดาษไดโดยใหสวนบน
ตารางหันเขาหาขอบซายของกระดาษและมีขนาดไมเกินกําหนดขอบกระดาษ 

ตัวอยาง 
 

ตารางที ่ 1.1   เปรียบเทียบปริมาณของกาซท่ีผสมอยูในบรรยากาศของโลก 
 

      
 
 

 
 
 
 
 

    
 
 
 

ท่ีมา   (Landsberg, 1971. หนา 22) 
 
การจัดเรียงรูปเลมของเอกสาร 

 การจัดรูปเลมของเอกสาร  ใหจัดเรียงลําดับดังนี ้
1.  ปกหนา 
2.  แผนรองปกหนา 
3.  ปกใน 
4.  ใบรับรองการศึกษา 
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5.  บทคัดยอภาษาไทย 
6.  บทคัดยอภาษาอังกฤษ  (Abstract) 
7.  กิตติกรรมประกาศ 
8.  สารบัญ 
9.  สารบัญรูปภาพ  (ท้ังในเนื้อหาและภาคผนวก) 
10. สารบัญตาราง  (ท้ังในเนื้อหาและภาคผนวก) 
11. บทท่ี  1  บทนํา 
12. บทท่ี  2  ทฤษฎีและเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
13. บทท่ี  3  วิธีดําเนินการศึกษา 
14. บทท่ี  4  ผลการศึกษา และอภิปรายผล   
15. บทท่ี  5  สรุปผล และขอเสนอแนะ 
16. เอกสารอางอิง 
17. ภาคผนวก 

 ภาคผนวก  ก 
 ภาคผนวก  ข 
 ภาคผนวก  ค 

18. แผนรองปกหลัง 
19. ปกหลัง 

 
 
 
 



บทท่ี 4 
การอางอิง 

 
การเขียนรายงานปญหาพิเศษผูศึกษาตองศึกษาคนควาขอมูลอางอิงทางวิชาการตาง ๆ ไดแก  

ทฤษฏี  ผลการวิจัย  ความคิดเห็น  ท่ีปรากฏในเอกสารประเภทตาง ๆ เปนตนวา หนังสือ วารสาร จุล
สาร  หรือเอกสารอ่ืน ๆ ท่ีตีพิมพเผยแพรทางวิชาการ  รวมท้ังแหลงขอมูลจากเว็บไซตท่ีเช่ือถือไดและ
ยังสามารถอางอิงโดยการสืบคนหรือเขาถึงขอมูลผานบริการท่ีมีอินเตอรเน็ตได เพ่ือสนับสนุนหรือ
โตแยงในสวนท่ีเกี่ยวของกับการศึกษา  และสามารถติดตามแหลงท่ีมาของเอกสารท่ีใชในการอางอิง
ประกอบการศึกษาไดอีกดวย  ดังนั้น การเขียนรายงานปญหาพิเศษผูศึกษาตองเขาใจถึงรูปแบบการ
เขียนอางอิงดวย    
 
การอางอิง 

การอางอิง คือ การระบุแหลงท่ีมาหรือวิธีการไดมาของขอมูล ในการเขียนรายงานปญหา
พิเศษซ่ึงเสนอไวในเนื้อหาเพ่ือแสดงการรับรูในลิขสิทธ์ิของผูอ่ืน เปนการแสดงมารยาทท่ีดีและพึง
กระทํา รวมท้ังยังชวยใหผูอานทราบแหลงท่ีมาของขอมูล สามารถตรวจสอบหลักฐานเดิมหรือคนควา
เพ่ิมเติมได  การอางอิงควรใชในโอกาสตอไปนี ้

1.   เปนขอเท็จจริงท่ีอาจเปล่ียนแปลงได  อาจไมตรงกันทุกแหง  เชน  ตัวเลข  สถิติ  และ
หลักฐานประกอบขอเท็จจริงตาง ๆ  

2.   ขอความท่ีแสดงถึงแนวคิดหรือเจตคติเฉพาะของผูใดผูหนึ่ง  ไมใชหลักการหรือทฤษฎีอัน
เปนท่ีรูจักท่ัวไป 

3.   ขอความท่ีเปนผลของการศึกษาคนควาของผูอ่ืน 
 
ลักษณะการยกขอความมาอางอิงทําได  2  วิธี  คือ 
1. วิธีคัดลอกทําอัญประภาษ  จะคัดลอกเฉพาะขอความท่ีเปนขอมูลตัวเลข  ขอความท่ีกลาว

ไวดีแลวหากเปล่ียนแปลงจะทําใหเสียความหรือขอความท่ีจะพิสูจนตอไปวาไมจริง   
2. วิธีสรุปความ   ซ่ึงใชกับขอความท่ีมีขนาดยาว  การสรุปความตองใชภาษาของผูสรุปไม

ใชวิธีตัดตอและเขียนเปนเนื้อเดียวกับเนื้อความของผูทํารายงานปญหาพิเศษ   
 
รูปแบบการอางอิง     

ปจจุบันนิยมใชการอางอิงแบบแทรกในเนื้อหาระบบนาม-ป  เพราะพิมพงายสะดวกและ
ประหยัดเนื้อท่ีในการพิมพ  แตมีขอเสีย คือ หากจําเปนตองมีการอางบอย ๆ  จะทําใหการอานเนื้อเรื่อง
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ไมตอเนื่องกัน  เพราะจะมีอางอิงมาแทรกขัดจังหวะอยูเปนระยะ ๆ   หลักเกณฑการอางอิงแบบแทรก
ในเนื้อหาประกอบดวย  ช่ือผูแตง  ปท่ีพิมพ  และเลขหนาท่ีอางถึงโดยใสไวในวงเล็บ ถาอางอิงท้ังเรื่อง
ไมตองระบุเลข   

ตัวอยาง 
... กรมวิชาการ  กระทรวงศึกษาธิการ  (2525  :  4)  ไดใหความหมายไววา ... 

                
การอางอิงช่ือผูแตง กรณีการอางอิงช่ือผูแตงชาวตางประเทศ  จะถายตัวอักษรหรือไม  ก็ได  

แตท้ังนี้ตองใหเปนรูปแบบเดียวกันตลอดเลม   
ตัวอยาง 

ฮาลปน  (Halpin,  1966  :  27-28)  ไดใหความเห็นไววา ... 
Halpin  (1966  :  27-28)  ไดใหความเห็นไววา ... 

 
การพิมพเอกสารอางอิง 

1. เริ่มพิมพเอกสารอางอิงในหนาใหม พิมพคําวา   “เอกสารอางอิง”  ตัวอักษรแบบ
ตัวหนากลางหนากระดาษ   ถาพิมพรายงานเปนภาษาอังกฤษใหใชอักษรตัวใหญขึ้นตนแลวตามดวย
อักษรตัวเล็ก  เชน  “References”  

2. เรียงรายช่ือหนังสือหรือวัสดุท่ีจะพิมพในรายช่ือเอกสารอางอิง   ตามลําดับอักษรช่ือ    
ผูแตง   ตั้งแต ก – ฮ หรือ A – Z   ถาไมมีช่ือผูแตงใหเรียงตามช่ือเรื่อง 

3. ถาเอกสารประกอบการเขียนรายงานนั้น มีท้ังหนังสือหรือเอกสารภาษาไทยและ
ภาษาตางประเทศ ใหเรียงหนังสือภาษาไทยไวกอนแลวตามดวยหนังสือภาษาตางประเทศ 

4. การพิมพรายช่ือเอกสารอางอิงแตละรายการใหขึ้นบรรทัดใหมทุกครั้ง 
5. พิมพรายช่ือเอกสารอางอิงติดกับขอบกระดาษท่ีเวนไวดานซายมือ ถารายการเดียวไม

พอในหนึ่งบรรทัด ใหขึ้นบรรทัดใหมยอหนาเขาไป 4 – 7 ชวงอักษรใหพิมพตัวท่ี 5 – 8  ถาไมจบใน 2 
บรรทัดใหตอในบรรทัดท่ี 3 และ 4 ตามลําดับ  โดยพิมพใหตรงกับบรรทัดท่ี 2 จนจบรายการ 

6. ใหเวน  1  ระยะ   หลังเครื่องหมายวรรคตอน  ดังนี ้
        .     period (มหัพภาค) 
 ,     comma (จุลภาค) 
 :     colon (ทวิภาค) 

 ;     semi-colon (อัฒหภหาค) 
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  7.   การพิมพคํายอ ตัวอยางตามตารางท่ี 4.1 
ตารางที่ 4.1  การพิมพคํายอ  

คํายอ คําเต็ม ความหมาย หมายเหต ุ
ch. chapter มาตรา ใชกับพระราชบัญญัต,ิ

กฎหมาย, ฯลฯ 
chap. Chapter บทท่ี พหูพจนใช chaps. 
col. color สี ใชกับทัศนวัสดุท่ีถายทําเปน

ภาพสี พหูพจนใช cols. 

col. Column คอลัมน พหูพจนใช cols. 
comp. compiler ผูรวบรวม พหูพจนใช comps. 
Ed. Editor 

Edited by 
บรรณาธิการ 
บรรณาธิกรโดย 

พหูพจนใช eds. 

ed. Edition ครั้งท่ีพิมพ.  
enl. Ed. Enlarged edition ฉบับพิมพใหม มีการแกไข

เพ่ิมเติม 
 

rev. ed. Revised edition ฉบับพิมพใหม  มีการปรับ- 
ปรุงแกไข 

 

2nd ed. Second edition พิมพครั้งท่ี 2  
3rd ed.  Third edition พิมพครั้งท่ี 3  
5th ed. Fifth edition พิมพครั้งท่ี 5  
et al. Et alii และคนอ่ืนๆ (and others)  
illus Illustrator 

Illustrated by 
ผูวาดภาพประกอบ 
วาดภาพประกอบโดย 

 

n.p. No place of  publication 
No place of  publisher  

ไมปรากฏสถานท่ีพิมพ 
ไมปรากฏสํานักพิมพ 

ภาษาไทยใช ม.ป.ท. 
ภาษาไทยใช ม.ป.ท. 

n.d. No date of publication ไมปรากฏปท่ีพิมพ ภาษาไทยใช ม.ป.ท. 
no. number ฉบับท่ี  
p. Page หนา พหูพจนใช pp. 
sec. section ตอนท่ี พหูพจนใช secs. 
tr. Translator, Translated by ผูแปล,  แปลโดย พหูพจนใช trs. 
Vol. volume เลมท่ี พหูพจนใช Vols. 
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การลงรายการอางอิง 
การลงรายการอางอิงแหลงขอมูลท่ีไดจากการศึกษาคนควา  ทําได  2  ลักษณะ  คือ 
1.   การอางอิงแทรกในเนื้อหา   เปนการอางอิงขอมูลเม่ือผูอางคัดลอก  ถอดความ  หรือสรุป

สาระสําคัญของผูอ่ืนมาไวในงานของตน  ลักษณะของการลงรายการอางอิงแบบนี้เปนการลงอยางส้ันๆ  
กะทัดรัด  โดยมีเครื่องหมายวงเล็บเปนสวนหนึ่งของการอางอิงดวย   นอกเหนือจากรายการ  ผูแตง  ปท่ี
พิมพ   และเลขหนา   ซ่ึงเปนรายการหลัก  วัตถุประสงคของการลงรายการอางอิงลักษณะนี้  คือ  
ตองการบอกแหลงท่ีมาของขอมูลท่ีผูอางใช  และโยงใหผูอานไปดูการอางอิงทายเลมของงานหรือ
เอกสารนั้น   

2.   การอางอิงทายเลม   เปนการลงรายการอางอิงอยางสมบูรณ  คือผูแตง  ช่ืองานหรือ
ส่ิงพิมพ  ขอมูลทางดานการพิมพ  ซ่ึงขอมูลเหลานี้ตองสอดคลองกับขอมูลท่ีอางอิงแทรกไวในเนื้อหา
ดวย  รายการอางอิงแตละช้ินในเอกสารอางอิงจะจัดเรียงไวตามลําดับอักษรผูแตงหรือตามลําดับอักษร
ตัวแรกของแตละรายการ   
 
หลักเกณฑการลงรายการในเอกสารอางอิง 

1.   ชื่อผูแตง 
1.1   ลงช่ือผูแตงทุกคนโดยไมตองคํานึงถึงจํานวนผูแตง  ถาผูแตงเปนคนไทยใหลง

รายการดวยช่ือตัวและตามดวยนามสกุล  ถาเปนชาวตางประเทศใหใชนามสกุลขึ้นกอน  คั่นดวย
เครื่องหมายจุลภาค ( , )  แลวตามดวยตัวอักษรยอของช่ือตนและช่ือกลาง    

ตัวอยาง 
  ดวงใจ  กวียะ 
 ธาริณี  เปรมศรีรัตน 
 Robert  Brown   ลงวา  Brown,  R. 
 Mary  Elizabeth  Faimon  ลงวา  Faimon, M.E. 
 Robert  von  Kraft – Ebing  ลงวา  Kraft – Ebing,  R.von 

1.2   ผูแตงท่ีมีราชทินนามหรือบรรดาศักดิ ์ เชน  นาย  ขุน  หลวง  พระ  พระยา  เจาพระยา  
คุณหญิง  คุณ (คุณหญิงท่ีไมไดสมรส)  หรือ  Sir ในภาษาอังกฤษ  ใหลงช่ือราชทินนามคั่นดวย
เครื่องหมายจุลภาค ( , ) แลวจึงลงบรรดาศักดิ์ท่ีไดรับพระราชทานครั้งหลังสุด    
 ตัวอยาง 
 คงฤทธ์ิศึกษาการ, ขุน 
 บุเรศบํารงุการ, หลวง 
 พินิจชนคดี, พระ 
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 อนุมานราชธน, พระยา 
 ธรรมศักดิ์มนตรี, เจาพระยา 
 บรมมหาศรีสุริยวงศ, สมเด็จเจาพระยา 
 นิลวรรณ  ปนทอง, คุณ 
 จินตนา  ยศสุนทร, คุณหญิง 
 จงกล  กิตติขจร, ทานผูหญิง 

1.3   ผูแตงท่ีมีฐานันดรศักดิ์  เชน  ม.ล.  ม.ร.ว.  ม.จ.  พระองคเจา  เจาฟา  และอ่ืน ๆ ใหลง
ช่ือและนามสกุล  หรือพระนาม  คั่นดวยเครื่องหมายจุลภาค  ( , )  และลงสกุลยศไปตามลําดับ   
 ตัวอยาง 
 บุญเหลือ  เทพยสุวรรณ, ม.ล. 
 เสนีย  ปราโมช, ม.ร.ว. 
 สุภัทรดิศ  ดิศกลุ, ม.จ. 
 นริศรานุวัดติวงศ, สมเด็จเจาฟากรมพระยา 

จุลจอมเกลาเจาอยูหัว, พระบาทสมเด็จพระ 
มงกุฎเกลาเจาอยูหัว, พระบาทสมเด็จพระ 

1.4 ผูแตงท่ีเปนสมณศักดิ ์
1.4.1    สมเด็จพระสังฆราชท่ีเปนเช้ีอพระวงศและไดทรงกรม ใหลงพระนาม คั่นดวย 

จุลภาค  ตามดวยคําวาสมเด็จพระสังฆราชเจา  หรือสมเด็จพระมหาสมณเจา  และลงทายดวยอิสริยยศท่ี
ทรงไดรับการสถาปนาใหทรงกรม    

ตัวอยาง 
วชิรญาณวงศ, สมเด็จพระสังฆราชเจา  กรมหลวง 
ปรมานุชิตชิโนรส, สมเด็จพระมหาสมณเจา  กรมพระ 

1.4.2    สมเด็จพระสังฆราชท่ีเปนสามัญชน   ใหลงตําแหนงสมเด็จพระสังฆราชตาม
ดวยนามเดิม    
 ตัวอยาง 

สมเด็จพระสังฆราช  (สา) 
สมเด็จพระสังฆราช  (สุก) 

1.4.3   พระภิกษุท่ีมีสมณศักดิ์ระดับต่ําลงมา  เชน  เปนราชาคณะ  พระครู  ใหลงช่ือ
ตามสมณศักดิ์นั้น   
  ตัวอยาง 

พระเทพโสภณ  (สิงห  ชาคโร) 
พระเทพโสภณ  (นิยม  ฐานิสสโร) 
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1.4.4   ผูแตงท่ีเปนพระภิกษุไมมีสมณศักดิ์  ใหลงนามฉายา(นามท่ีพระอุปชฌายตั้ง
ให) สวนพระภิกษุท่ีใชสังฆนาม (นามเฉพาะท่ีนอกเหนือจากนามฉายา) ใหลงช่ือสังฆนามเปนผูแตง   
  ตัวอยาง 

พุทธทาสภิกข ุ
ปญญานันทภิกข ุ

1.5 ผูแตงท่ีเปนสถาบัน 
1.5.1   หนวยงานราชการ  ใหลงช่ือเฉพาะหนวยงานราชการ  คั่นดวยจุลภาคแลวระบุ

สวนราชการ   
 ตัวอยาง 

การฝกหัดครู, กรม 
การฝกหัดคร,ู กรม.กองแผนงาน 
ศึกษาธิการ, กระทรวง 
นครราชสีมา, จังหวัด 
สภาสถาบันราชภัฏ, สํานักงาน 
อัยการสูงสุด, สํานักงาน 

1.5.2 สถาบันการศึกษา 
 ตัวอยาง 

ธรรมศาสตร, มหาวิทยาลัย 
บานสมเด็จเจาพระยา, สถาบันราชภัฏ 
สวนกุหลาบวิทยาลัย, โรงเรียน 

1.5.3 สถาบันอ่ืน ๆ เชน รัฐวิสาหกิจ  สมาคม  สโมสร  มูลนิธิ  ธนาคาร และ
โรงพยาบาล  ถือหลักการลงรายการเชนเดียวกับหนวยราชการ   
 ตัวอยาง 

เช้ือเพลิง, องคการ 
พระมงกุฎเกลา, โรงพยาบาล 
กสิกรไทย, ธนาคาร 
เอเชีย, มูลนิธิ 

 ยกเวนช่ือเฉพาะ    
  ตัวอยาง 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
มหามกุฎราชวิทยาลัย 
สยามสมาคม 
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ธนาคารแหงประเทศไทย 
ราชนาวีสโมสร 
เนติบัณฑิตยสภา 
พิพิธภัณฑสถานแหงชาต ิ

1.6   ถามีผูแตงมากวาหนึ่งคนใหลงช่ือทุกคน  คั่นดวยเครื่องหมายจุลภาคระหวางช่ือผูแตง
แตละคน  และใหใชคําวา  “และ”  ในบรรณานุกรมภาษาไทย  หรือเครื่องหมาย  ampersand  “&” ใน
ภาษาอังกฤษ  นําหนาคนสุดทาย   
 ตัวอยาง 

 อัมพร  ปนศร ีและนนทนา  เผือกผอน 
 มารศรี  ศิวรักษ  ชุติมา  สัจจานันท  และนวลจันทร  รัตนากร 
 Stueart, R.D, & Eastlich, J.T. 
 Shafer, R.E., Stabb, C., &  Smith, K. 

หมายเหตุ : -  การลงรายการผูแตงซํ้าใหใชเครื่องหมายยติภังค ( - )  จํานวน 4-7  ครั้ง  แลวใส
เครื่องหมายมหัพภาค  ( . ) 

 
1.7   หนังสือท่ีมีผูจัดพิมพ   ผูรวบรวมหรือบรรณาธิการ  ใหเขียนช่ือบรรณาธิการแลว

วงเล็บคําวา  บก.  หรือ  Ed. (s).  (ยอมาจาก  editor (s)  ในภาษาอังกฤษ)   
 ตัวอยาง 

 ไพศาล  เหลาสุวรรณ. (บก.) 
 Pattishall, E. O., Jr. (Ed). 
 Allmsn, L. R., & Jaffe, D.T. (Eds.) 

1.8 หนังสือท่ีไมมีช่ือผูแตง  ใหลงช่ือหนังสือแทนแลวตามดวยปท่ีพิมพ 
ตัวอยาง 

 หวยใตดิน.  (2525).  กรุงเทพฯ: โรงพิมพเสร.ี 
 The  U.S.  and  the  USSR. (1982). New  York: New  York University Press. 

2.   ปที่พิมพ 
2.1  ใหลงรายการปท่ีพิมพดวยปลิขสิทธ์ิ  ถาหนังสือนั้นไมมีปลิขสิทธ์ิใหลงรายการดวย ป

ท่ีหนังสือนั้นไดจัดพิมพ  และใหลงเฉพาะตัวเลขไมตองระบุคําวา  พ.ศ.  หรือ  ค.ศ. 
2.2   ปท่ีพิมพอยูในเครื่องหมายวงเล็บเล็ก  (  ) 
2.3   ถาหนังสืออยูระหวางการจัดพิมพ  ใหใชวา  “อยูระหวางการพิมพ”  ในเครื่องหมาย

วงเล็บเล็ก  ถาเปนภาษาอังกฤษใหใชคําวา  “in  press”  ไมตองระบุปท่ีพิมพจวบจนกระท่ังหนังสือนั้น
ไดพิมพออกมาเปนรูปเลมเรียบรอยแลว 
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2.4   หลังเครื่องหมายวงเล็บปด  ใสเครื่องหมายมหัพภาค  (.)    
ตัวอยาง 

 (2524). 
 (อยูระหวางการพิมพ). 
 (1987). 
 (in  press). 

3. ชื่อเร่ือง  (Title) 
3.1   การลงรายการช่ือเรื่องหรือช่ือหนังสือ  ใหลงช่ือเรื่องตามท่ีปรากฏในหนาปกใน ช่ือ

เรื่องภาษาไทยท่ีมีภาษาตางประเทศกํากับใหลงรายการเฉพาะช่ือเรื่องภาษาไทย  ถาเปนหนังสือภาษา 
อังกฤษ   การเขียนช่ือเรื่องใหขึ้นตนดวยอักษรตัวใหญเฉพาะคําแรก   อักษรแรกของช่ือเรื่องยอย (ถามี)  
และช่ือเฉพาะ  หรือวิสามานยนาม  ใสเครื่องหมายมหัพภาคหลังช่ือเรื่องแลวขีดเสนใตช่ือเรื่อง (ในการ
เรียงพิมพอาจจะใชอักษรตัวเอนหรือตัวดําเขมแทนการขีดเสนใตก็ได)    

ตัวอยาง 
 คูมือการเขียนรายงานทางวิชาการ 
 WRITING  A  RESEARCH  PAPER 
ตัวอยาง   ช่ือเรื่องท่ีมีภาษาตางประเทศกํากับ 
 จิตวิทยาพัฒนาการ  (Developmental  psychologh) 
 ลงรายการช่ือเรื่องวา  
 จิตวิทยาการพัฒนาการ 
ตัวอยาง   ช่ือเรื่องท่ีมีช่ือเรื่องยอย 
 บรรณารักษศาสตรเบื้องตน :  กลาวถึงวิธีใชหนังสือและหองสมุด. 

WRITING ENGLISH: A COMPOSITION FOR FOREIGN  
STUDENTS. 

หมายเหตุ : -  การลงรายการช่ือเรื่องของหนังสือ  วารสาร  หนังสือพิมพ  จุลสาร และเอกสารอ่ืน ๆ ใช
ตัวอักษรธรรมดาแลวขีดเสนใต  หรือตัวหนา  หรือตัวเอนก็ได 

 
3.2  ลงรายการเพ่ิมเติมสําหรับหนังสือเลมนั้น  (เชน  พิมพครั้งท่ี  หรือเลมท่ี)  ใน

เครื่องหมายวงเล็บหลังช่ือเรื่อง  อยาใชมหัพภาคคั่นระหวางช่ือเรื่องและขอมูลท่ีมีอยูในวงเล็บ  ใหใช
มหัพภาคหลังเครื่องหมายวงเล็บปด 

ตัวอยาง 
 หองสมุดและการศึกษาคนควา (พิมพครั้งท่ี  2). 
 หลักการตลาด (พิมพครั้งท่ี  3  แกไขเพ่ิมเติม). 
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 ส่ีแผนดิน (2  เลม) 
 The  Messenger’s  Motives (2 nd ed.). 
 Government  and  Mass  Communications (Vol.2). 
 The  Road  to  Serfdom (pp. 105 - 166). 

3.3   ช่ือเรื่องภาษาอังกฤษท่ีมี  2  ตอน  ใหใชตัวเลขอารบิก  อยาใชตัวเลขโรมัน  ยกเวนแต
เพียงตัวเลขโรมันเปนสวนหนึ่งของช่ือเรื่อง    

ตัวอยาง 
Brown, p., Brill, B., &  Faimon, M.E.1.Art  in  Thailand 2.  Ban  Chiang   
Collection.  Art  Education 39 (4), 425 – 500. 

4.   ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพ 
  ขอมูลเกี่ยวกับการพิมพประกอบดวย  2  สวน คือ  สถานท่ีพิมพ  และสํานักพิมพ 
4.1   สถานท่ีพิมพ    ใหลงช่ือเมืองท่ีสํานักพิมพหรือโรงพิมพนั้นตั้งอยู   หลังช่ือเมืองใส

เครื่องหมายทวิภาค  ( : )  การลงช่ือเมืองตางประเทศ  ถาเมืองนั้นไมเปนท่ีรูจักกันดีหรือไมมีช่ือเสียง
สําหรับการพิมพ  หรือช่ือเมืองนั้นมีช่ือซํ้า ๆ  กันหลายเมือง  ใหระบุช่ือรัฐหรือช่ือประเทศกํากับไวดวย
ถาเปนช่ือเมืองในประเทศสหรัฐอเมริกา  ใหใชอักษรยอตามท่ีกรมไปรษณียโทรเลขสหรัฐอเมริกา
กําหนด  (ดูตารางท่ี  4.2)    

ตัวอยาง 
กรุเทพฯ: 
เชียงใหม: 
London: 
New  York: 
Tokyo: 
Essex, England: 
Luzon, Philippines: 

 Reading, England: 
 Reading, MA: 
  (MA  ยอมาจาก Massachusetts) 
 Springfield, MA: 
 Springfield, MO: 
  (MO  ยอมาจาก  Missouri) 
 Miami,  FL: 
  (FL  ยอมาจาก  Florida) 
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 Miami,  OH: 
  (OH  ยอมาจาก  Ohio) 

สําหรับเมืองตาง ๆ ท่ีมีช่ือเสียงดานการพิมพท่ีไมตองใสช่ือรัฐหรือประเทศ  ดังตอไปนี ้
ตัวอยาง    

เมืองในประเทศสหรัฐอเมริกา 
 Baltimore 
 Boston 
 Chicago 
 Los  Angeles 
 New  York 
 Philadelphia 
 San  Francisco 

เมืองนอกประเทศสหรัฐอเมริกา 
 Amsterdam 
 Jerusalem 
 London 
 Milan 
 Moscow 
 Paris 
 Rome 
 Tokyo 
 Stockholm 
 Vienna 
 

ตารางที่ 4.2   อักษรยอสําหรับช่ือรัฐและดินแดนท่ีอยูอาณัตขิองสหรัฐอเมริกา 
รัฐและเขตแดน อักษรยอ รัฐและเขตแดน อักษรยอ 

Alabama AL Maine ME 
Alaska AK Maryland MD 

American  Samoa AS Massachusetts MA 
Arizona AZ Michigan MI 
Arkansas AR Minnesota MN 
California CA Mississippi MS 



43  

ตารางที่ 4.2 (ตอ) 
รัฐและเขตแดน อักษรยอ รัฐและเขตแดน อักษรยอ 

Canal  Zone CZ Missouri MO 
Colorado CO Montana MT 

Connecticut CT Nebraska NE 
Delaware DE Nevada NV 

District  of  Columbia DC New  Hampshire NH 
Florida FL New  Jersey NJ 
Georgia GA New  Mexico NM 
Guam GU New  York NY 
Hawaii HI North  Carolina NC 
Idaho ID North  Dakota ND 
lllinois IL Ohio OH 
Indiana IN Oklahoma OK 
Lowa IA Oregon OR 

Kansas KS Pennsylvania PA 
Kentucky KY Puerto  Rico PR 
Louisiana LA Rhode  Island RI 

South  Carolina SC Virgin  Island VI 
South  Dakota SD Virginia VA 

Tennessee TN Washington WA 
Texas TX West  Virginia WV 
Utah UT Wisconsin WI 

Vermont VT Wyoming WY 
 

4.2 สํานักพิมพและโรงพิมพ 
4.2.1   ลงช่ือสํานักพิมพตามท่ีปรากฏในหนาปกใน  ถามีท้ังสํานักพิมพและโรงพิมพ

ใหใสช่ือสํานักพิมพ  ถาไมมีสํานักพิมพใหลงรายการดวยโรงพิมพแทน 
4.2.2  ลงรายการช่ือสํานักพิมพหรือโรงพิมพส้ัน ๆ  ในรูปแบบท่ีทุกคนเขาใจ  ตัดคํา

ท่ีเปนสวนหนึ่งของสํานักพิมพออก  เชน  สํานักพิมพ  หางหุนสวน...จํากัด  บริษัท...จํากัด  ในภาษา 
อังกฤษใหตัดคําเหลานี้ออก  เชน  Publishers,  Printing  House,  Printing  Office,  Press,  Company  
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หรือ  Co.,  Incorporation,  Incorporated, หรือ  Inc.,  Corporation,  Corporated  หรือ  Corp.,  Limited  
หรือ  Ltd.  และคําวา  The    

ตัวอยาง 
หางหุนสวน  รวมสาสน  จํากัด  ลงวา  รวมสาสน 
สํานักพิมพแพรวิทยา  ลงวา  แพรพิทยา 
บริษัทสํานักพิมพไทยวัฒนาพานิช  จํากัด   ลงวา  ไทยวฒันาพานิช 
The  Scarecrow  Press, Inc.    ลงวา  Scarecrow 
The  H.W. Wilson  Co.                             ลงวา  H.W. Wilson 
Jonathan  David  Publishers                  ลงวา  Jonathan  David 

4.2.3   ถาช่ือเมืองท่ีสํานักพิมพนั้นตั้งอยูมีสองแหง  ใหใชช่ือแรกท่ีสํานักพิมพนั้นตั้ง 
อยู  แตถาจะใชเฉพาะเจาะจงใหใชช่ือเมืองท่ีสํานักพิมพนั้นตั้งอยู  เชน  สํานักพิมพดวงกมลมีสํานักงาน
ใหญอยูท่ีกรุงเทพฯ  สํานักพิมพสาขาอยูท่ีเชียงใหม  ในหนังสือใหขอมูลเกี่ยวกับสํานักพิมพวา 
 

 
 
 

 ใหลงรายการวา 
 กรุงเทพฯ: ดวงกมล. 

แตถาหนังสือนั้นไดช้ีเฉพาะเจาะจงวาพิมพท่ีเชียงใหม  ถึงแมจะระบุเมืองท่ีพิมพท้ัง
สองเมืองวา  กรุงเทพฯ  เชียงใหม  ใหลงรายการวา 

 เชียงใหม: ดวงกมล. 
4.2.4 ใสเครื่องหมายมหัพภาคหลังสํานักพิมพ  หรือโรงพิมพ    
ตัวอยาง 

กรุงเทพฯ: แพรวิทยา. 
กรุงเทพฯ: โรงพิมพศรีหงศ. 
New   York: Random  Horse. 
Garden  City, NY: T.T. Printing  Office. 
 

รูปแบบการลงรายการของเอกสารอางอิง 
1. บทความ 

1.1 บทความวารสารวิชาการ 
1.1.1  ผูแตงคนเดียว 

สํานักพิมพดวงกมล 
กรุงเทพฯ  เชียงใหม 
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การอางอิง (นวนิตย, 2541) 
เอกสารอางอิง นวนิตย อินทรามะ. (2541). การพัฒนาหองสมุดกับการควบคุมคณุภาพ. วารสารสํานัก

วิทยบริการ, 3 (3), 3 – 7  
การอางอิง (Bekerian, 1993) 
เอกสารอางอิง Bekerian, D.A. (1993). Ln  search  of  the  typical  eyewitness. American  

Psychologist, 48, 574-576. 
การอางอิง (พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538, 2538) 
เอกสารอางอิง พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538. (2538). ราชกิจจานุเบกษา. ฉบับกฤษฎีกา, 

112 (ตอนท่ี 4 ก), 1-21. 
หมายเหตุ : -  ตัวอยางเอกสารอางอิงภาษาอังกฤษไมใสตัวเลขฉบับท่ี ในเครื่องหมาย ( ) ตอจากเลขของ

ปท่ี  เนื่องจากวารสารรายการนั้นนับหนาตอเนื่องกันทุกฉบับใน 1 ป 
1.1.2  ผูแตง 2 คน 

การอางอิง (จุมพล และรัตนา, 2542) 
เอกสารอางอิง จุมพล พูลภัทรชีวิจ และรัตนา ตุงคสวัสดิ์ . (2542). วิวัฒนาการและทางเลือกของ

นโยบายการศึกษาของรัฐบาลไทย. วารสารครุศาสตร, 27 (2), 98-106. 
การอางอิง (Klimoski  &  Palmer, 1993) 
เอกสารอางอิง klimoski, R., & Palmer, S. (1993). The  ADA  and  the  hiring  process In  

organizations. Consulting  Psychology  Journal: Practice and Research, 45 
(2), 10-36. 

1.1.3   ผูแตง 3 คน ขึ้นไป 
การอางอิง (อรจรีย  และคณะ, 2541, 90 – 101) 
เอกสารอางอิง อรจีย  ณ ตะกั่วทุง  สุกรี รอดโพธ์ิทอง และวิชุดา  รัตนเพียร. (2541). การพัฒนา การ

สอนวิชาคอมพิวเตอรในโรงเรียนมัธยมศึกษา. วารสารครุศาสตร, 27 (1), 1-3. 
การอางอิง (สมเกียรติ  และคณะ 2542, 10-16) 
เอกสารอางอิง สมเกียรติ  พงษไพบูลย  สิทธิศักดิ์  จุลศิริพงษ ปรีชา  คลายพักตร ยงยศ  เล็กกลาง และ

สมพงษ  สิงหะพล. (2542). กระจายอํานาจการจัดการศึกษาสูงองคกรปกครอง
ทองถ่ิน. สีมาจารย, 13 (26), 10-16. 

การอางอิง (Borman et al. 1993, 443-449) 
เอกสารอางอิง Borman, W.C., Hanson, M.A., Oppler, S.H., Pulakos, E.D., &  White, L.A. (1993).. 

Role  of  early  supervisory  experience  in  Supervisor performance. Journal  
of  Applied  Psychology, 78, 443 – 449. 
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การอางอิง (จุมพจน  และคณะ, 2542, 51-75) 
เอกสารอางอิง จุมพจน  วนิชกุล ฉันทนา  ชาญพาณิช นันทา  วิทวุฒิศักดิ์ พรทิพย  วัฒนสุวกุล ภิญญา

พร  นิตยะประภา  และอัญญานี  คลายสุบรรณ. (2542, พฤษภาคม-สิงหาคม). 
การอางอิง. วารสารสํานักวิทยบริการ, 4 (2), 51 – 75.   

การอางอิง (Kneip  et  al. 1993) 
เอกสารอางอิง Kneip, R.C., Delamater, A.M., Ismond, T., Miford, C., Salvia, L., &  Schwartz, D. 

(1993). Self  and  spouse  ratings  of  anger  and  Hostility  as  predictors  of 
coronary  heart  disease. Health  Psychology, 12, 301 – 307.    

1.2  บทความในนิตยสาร 
การอางอิง (ลอม, 2542., 103-105) 
เอกสารอางอิง  ลอม  เพ็งแกว. (2542, มิถุนายน). สุนทรภูเกิดท่ีไหน. ศิลปวัฒนธรรม,  20 (8), 103-

105. 
การอางอิง (Posner, 1993, 673-674) 
เอกสารอางอิง Posner, M.I. (1993, October 29). Seeing  the  mind. Science, 262, 673 – 674. 

1.3  บทความในจดหมายขาวที่ไมปรากฏชื่อผูแตง 
การอางอิง (ราชภัฏกําหนดยุทธศาสตรเชิงรกุสู พ.ร.บ. การศึกษาแหงชาต)ิ 
เอกสารอางอิง ราชภัฏกําหนดยุทธศาสตรเชิงรุกสู พ.ร.บ. การศึกษาแหงชาตขิ อ เ ว ล า  3 ป เ ห็ น ผ ล . 

(2542, สิงหาคม 27). จดหมายขาวนํานักงานสภาสถาบันราชภัฏ, 1. 
การอางอิง (ใบประกอบวิชาชีพ, 2542, 1) 
เอกสารอางอิง ใบประกอบวิชาชีพ. (2542, กันยายน 7). ขาวสารการฝกหัดครู, 1. 
การอางอิง (The  new  health – care  lexicon, 1993, 1 – 2) 
เอกสารอางอิง The  new  health – care  lexicon. (1993, August / September). Copy  Editor, 4, 1-2. 

1.4  บทความในหนังสือพิมพ 
การอางอิง (ภาคภูมิ, 2542, หนา 12) 
เอกสารอางอิง ภาคภูมิ  ปองภัย. (2542, กรกฎาคม 3). พระราชวังบางปะอิน. มติชน. หนา 12. 
การอางอิง (Erlich, 1994, p.4) 
เอกสารอางอิง Erlich, Richard  S. (1994, June 28). China aparadise for counterfeit CDs. Bangkok 

Post, p.4. 
1.5  บทความในหนังสือพิมพไมปรากฏชื่อผูแตง 

การอางอิง (ภาษีน้ํามัน, 2542, หนา 2) 
เอกสารอางอิง ภาษีน้ํามันคิดตามอัตราตามปริมาณ. (2542, กันยายน 29). มติชน หนา 2. 



47  

การอางอิง (New  drug, 1993, p.A12) 
เอกสารอางอิง New  drug  appears  to  sharply  cut  risk  of  death  from  heart  failure. (1993, July 

15). The  Washington  Post, p. A12. 
1.6  บทความแปล 

การอางอิง เบริดแซล  และเฮนสเลย, 2539, 33-49) 
เอกสารอางอิง เบริดแซล, ดี.จี.  และเฮนสเลย, โอ.ดี. แบบจําลองการวางแผนกลยุทธแนวใหม (แปล

 จาก A  new  strategic  planning  model  for  academic  libraries โดย ดวงพร  
พงศพาณิชย, พชรมน  ปราบพาล, ประภาพร  ปาลกะวงศ ณ อยุธยา  และศุภร  
ชินะเกต.ุ (2539, ธันวาคม). บรรณศาสตร, (2), 33-49. 

2. หนังสือ 
2.1  หนังสือทั่วไป 

การอางอิง (ไพรัช และกฤษณะ, 2541) 
เอกสารอางอิง ไพรัช  ธัชยพงษ  และกฤษณะ  ชางกลอม. (2541). การพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน

สารสนเทศแหงชาติเพ่ือการศึกษา. กรุงเทพมหานคร: สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาแหงชาติ  สํานักนายกรัฐมนตรี. 

การอางอิง (ประสานสุข และคณะ, 2526) 
เอกสารอางอิง ประสานสุข  ละมอม นันทา  วิทวุฒิศักดิ์ ฉวีวรรณ  คูหาภินันท สุนิตย  เย็นสบาย ดวง

เดือน  ทองวิชิต ศรชัย  เอ่ียมลออ สุชารัตน  คูหามุกต และเพชรสมร เพ็ญเพียร. 
(2526). บรรณารักษศาสตร. กรุงเทพฯ: แพรพิทยา. 

การอางอิง (Mitchell  &  Larson, 1987). 
เอกสารอางอิง Mitchell, T.R., & Larson, J.R., Jr. (1987). People in organization: An introduction 

 to  organizational  behavior (3rd ed.). New York: McGraw – Hill. 
2.2  หนังสือที่ผูแตงเปนหนวยงานราชการ 

การอางอิง (กรมการศึกษานอกโรงเรียน, 2535) 
เอกสารอางอิง การศึกษานอกโรงเรียน, กรม. (2535). รวมบทความการศึกษานอกโรงเรียน เลม 11.

กรุงเทพฯ: ผูแตง. 
ในกรณีท่ีช่ือผูแตงและช่ือสํานักพิมพเปนช่ือเดียวกัน ใหลงรายการผูแตง (Author) ใน

รายการช่ือสํานักพิมพ ผูแตงอาจเปนบุคคล หรือ สถาบันก็ได 
การอางอิง (Australian  Bureau  of  Statistics, 1991) 
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เอกสารอางอิง Australian  Bureau  of  Statistics. (1991). Estimated  resident  population  By  age 
and  sex  in  statistical  local  areas, New  South  Wales, June 1990 (No. 
3209.1). Canberra, Australian  Capital  Territory: Author. 

2.3  หนังสือที่มีผูรับผิดชอบในการจัดทํา เชน บรรณาธิการ ผูรวบรวม 
การอางอิง (อดุลย, (บก.), 2541) 
เอกสารอางอิง อดุลย  วิริยเวชกุล. (บก.). (2541). คูมือจัดการเรียนการสอนระดับบัณฑิตศึกษา . 

นครปฐม: บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล. 
การอางอิง          (Gibbs  &  Huang, (Eds.), 1991) 
เอกสารอางอิง  Gibbs, J.T., & Huang, L.N. (Eds.). (1991). Children  of  color: Psychological 

interventions  with  minority  youth. San  Francisco: Jossy – Bass. 
                   2.4   หนังสือที่ไมปรากฏชื่อผูแตง 
การอางอิง           (สวดมนตไหวพระ..., 2541) 
เอกสารอางอิง     สวดมนตไหวพระฉบับชาวบานและผูปฏิบัติธรรม. (2541). กรุงเทพฯ: สุวีริยาสาสน. 
การอางอิง           (Merriam – Webster's  collegiate  dictionary, 1993) 
เอกสารอางอิง     Merriam – Webster's  collegiate  dictionary. (1993). (10th ed). Springfield, MA:  
 Merriam – Webster.  
           ในการลงรายงานอางอิง  ใหระบุช่ือหนังสืออยางส้ัน หรือท้ังหมด 

2.5 หนังสือที่มีความหมายหลายเลมจบ  ชวงการพิมพมากกวา  1  ป 
การอางอิง           ( Koch, (Ed.) , 1959-1963)     
เอกสารอางอิง (Koch, S (Ed.). (1959-1963). Psychology: A  Study  of  science (Vols. 1-6). New  

York: McGraw-Hill.      
                   2.6   หนังสือสารานุกรม หรือ พจนานุกรม 
การอางอิง           (สุริวงศ, (บก.), 2529) 
เอกสารอางอิง     สุธิวงศ  พงศไพบูรณ. (บก.). (2529). สารานุกรมวัฒนธรรมภาคใต พ.ศ. 2529 เลม 1-

10. สงขลา: สถาบันทักษิณศึกษามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒสงขลา. 
การอางอิง           (Sodie, (Ed.). 1980)    
เอกสารอางอิง     (Sadie, (Ed.). (1980). The  new  Grove  dictionary  of  music  and   musicians 

(6th ed. Vol. 1-20). London: macmilian. 
2.7 หนังสือแปล 

การอางอิง          (ฟลค, 2542) 
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เอกสารอางอิง     ฟลค, เอ็ดเวิรด บี. (2542). การกระจายอํานาจทางการศึกษา การเมืองและฉันทานุมัติ 
(แปลจาก Decentralization of education: Polities and consensus โดยภัทรนันท 
พัฒยะ). กรุงเทพมหานคร: สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาแหงชาติ สํานัก
นายกรัฐมนตรี.  

การอางอิง           (Laplace, 1951) 
เอกสารอางอิง Laplace , P.S. (195). A  Philosophical  essay  on  probabilities (F.W. Truscott &  

F.L. Emory, Trans.). New  York: Dover. (Original  Work  publicshed  1814). 
2.8    จุลสาร แผนพับ เอกสารประชาสัมพันธ 

การอางอิง            (การทองเท่ียวแหงประเทศไทย, 2541) 
 เอกสารอางอิง      การทองเท่ียวแหงประเทศไทย. (2541). ทองเท่ียวสงขลา. [แผนพัน]. สงขลา : ผูแตง. 
การอางอิง           (Reseach  and  Training  Center  on  Independent  Living, 1993) 
เอกสารอางอิง Reseach  and  Training  Center  on  Independent  Living, (1993). Guidelines  for  

reporting  and  writing  about  people  with  disabilities (4th ed.) [Brochure]. 
Lawrence, KS: Author. 

2.9 บทความ หรือ เนื้อหาแยกแตละบท แตละผูเขียนในเลม 
การอางอิง          (สมบูรณ, 2535, หนา 407-415) 
เอกสารอางอิง     มบูรณ  พรรณนาภพ. (2535). อภิปรัชญากับการศึกษา. ในคณะกรรมการโครงการ

สารานุกรมศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (บก.), สารานุกรม
ศึกษาศาสตร ฉบับเฉลิมพระเกียรติ  (หนา 407 – 415). กรุงเทพมหานคร: คณะ
ศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.  

การอางอิง           (Massaro, 1992, pp 51-84) 
เอกสารอางอิง Massoro, D. (1992).Broadening the domain of the fuzzy logical Model of  

perception. In  H.L. Pick, Jr. , P. Van  den  Broek, &  D.C. Knill (Eds.) , 
Cognition: Conceptual  and  methodological  Issues (pp. 51-84). 
Washington, D.C: American  Psychological  Association.                                                                            

2.10  เนื้อหาในหนังสือชุด 
การอางอิง         (เทียนฉาย, 2540, หนา 1-24) 
เอกสารอางอิง     เทียนฉาย  กีระนันท. (2540). การวางแผนและการจัดทําโครงการรัฐ.ใน สมหวัง พิริ

นุวัฒน (บก.), รวมบทความทางการประเมินโครงการ : ชุดรวมบทความ  เลมที่ 
4. (หนา 1-24). กรุงเทพฯ: จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย. 

การอางอิง          (Maccoby  &  Martin, 1983, pp. 1-101) 
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เอกสารอางอิง     Maccoby, E.E. , & Martin, J. (1983). Socialization  in  the  context  of the  family: 
Parent – child  interaction. In P. H. Mussen  Iseries (Ed.) & M. Hetherrington 
(Vol. Ed.), Handbook  of  child  Psychology: Vol. 4. Socialization, 
personality, and  social  Development (4th ed. , pp. 1-101). New York: 
Wiley. 

              2.11  บทความในหนังสือที่ ไมไดเขียนเปนภาษาอังกฤษ ใหแปลช่ือบทความเปน
ภาษาอังกฤษ 
การอางอิง         (Davydov, 1972) 
เอกสารอางอิง    Davydov, V.V. (1972). De  introductie  van  het  begrip  grootheid  in Deeerste  klas  

van  de  basisschool: Een  experimenteel  onderzoek [The  introduction  of  
the  concept  of  quantity  in  the  First  grade  of the  primary  school: An  
experimental  study]. In C.F. Van  Parreren  & J.A.M. Carpay (Eds.). 
Sovietpsychologen  ann  hetwood (pp. 227-289). Groningen, The  
Netherland: Wolters – Noordhoff. 

2.12  บทความในหนังสือสารานุกรม 
การอางอิง        (นันทสาร, 2542, เลม 23, หนา 11-30) 
เอกสารอางอิง     นันทสาร  สีสลับ (2542). ภูมิปญญาไทย. ใน สารานุกรมไทยสําหรับเยาวชนโดยพระ

ประสงคของพระบาลสมเด็จพระเจาอยูหัว (เลม 23, หนา  11-30). กรุงเทพฯ: 
อมรินทรพริ๊นติ๊ง. 

การอางอิง         (Bergmann, 1993 Vol.26, pp 501-508) 
เอกสารอางอิง    Bergmann, P.G. (1993). Relativity. In  The  New  Encyclopedia  Britannica. (Vol. 

26 , pp. 501-508). Chicago: Encyclomedia  Britannica. 
2.13 บทความแปลในหนังสือชุด  หรือหนังสือรวมเลม 

การอางอิง       Freud, 1923/1961, Vol. 19, pp. 3-66) 
เอกสารอางอิง   Freud, S. (1961). The  ego  and  the  id. In  J. Strachey (Ed.  &  Trans.), The  

standard  edition  of  the  complete  psychological  work  of Sigmung  
Freud (Vol. 19, pp. 3-66). London: Hogarth (Original work publicshed  
1923). 

2.14 พิมพซํ้าบทความแปลในหนังสือรวมเลม จากแหลงอื่น 
การอางอิง          (Piaget, 1988) 



51  

เอกสารอางอิง     Piaget, J. (1988). Extra  from  Piaget's  theory (G. Gellerier  &  J. Langer, Trans.). In  
K. Richardson  &  S. Shelden (Eds.), Cognitive  development  to 
adolescence: A Reader (pp.3-18). Hillsdale, NJ: Erlbaum. (Reprinted  from 
manual  of  child  Psychology, pp.703-732, by P.H. Mussen, (Ed.), 1970, New  
York: Wiley).    

 3.   การอางอิงจากแหลงอื่น  ๆ
ในการเขียนรายงานปญหาพิเศษ จําเปนตองไปศึกษาคนควาจากเอกสารตาง ๆ จึงตองมี

การอางอิง  และจัดทําเอกสารอางอิงไว   ผูศึกษาจําเปนตองศึกษารูปแบบการเขียนเอกสารอางอิงให
ถูกตองตามรูปแบบการเขียนเอกสารอางอิงและใหเปนระบบเดียวกันโดยตลอด 

3.1   รายงานทางวิชาการ  รายงานการวิจัย (Technical  and  Research  Reports) 
3.1.1   รายงานทางวิชาการ 

การอางอิง (บุญมา  และคณะ, 2542) 
เอกสารอางอิง บุญมา  พงษโหมด  ชุตินันท  บุญฉ่ํา  คะนึงนิตย  ช่ืนคา และอมรา  พงษปญญา.  

(2542). งานวิจัยเร่ืองการศึกษาสภาพแวดลอมวัดโสธรวรารามวรวิหาร . 
ฉะเชิงเทรา: สถาบันราชภัฏราชนครินทร. 

การอางอิง (ศุภัช, 2539) 
เอกสารอางอิง ศุภัช  ศุภชลาศัย. (2539). รายงานฉบับสมบูรณเร่ืองลูทางและโอกาสการสงออกและ

ผลกระทบจากการมีเขตการคาเสรีอาเซียน (สําหรับอุตสาหกรรมส่ิงทอ) เสนอตอสภา
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย. กรุงเทพฯ: ฝายแผนงานเศรษฐกิจรายสาขา  
สถาบันวิจัยเพ่ือการพัฒนาประเทศ. 

การอางอิง (Mazzeo  et al., 1991) 
เอกสารอางอิง Mazzeo, J., Druesne, B., Raffeld, P.C., Checketts, K.T., &  Muhlstein, A. (1991). 

Comparability  of  computer  and  paper – and – pencil Scores  for  two 
CLEP  general  examinations (College  Board  Rep. No. 91-5). Princeton, 
NJ: Educational  Testing  Service. 

3.1.2   รายงานประเภทส่ิงพิมพรัฐบาล 
การอางอิง (คณะกรรมการติดตามผลการมีงานทําของบัณฑิต, 2542) 
เอกสารอางอิง ติดตามผลการมีงานทําของบัณฑิต, คณะกรรมการ. (2542). รายงานการติดตามผล

ผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันราชภัฏสวนสุนันทา  ปการศึกษา 2540-2541. 
กรุงเทพฯ: สํานักวิจัยและฝายทะเบียนวัดผล  สถาบันราชภฏัสวนสุนันทา. 

การอางอิง  (National  Institute  of  Mental  Health, 1990) 
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เอกสารอางอิงNational  Institute  of  Mental  Health. (1990). Clinical  
training  in  Serious  mental  illness (DHHS  Publication  No. ADM 90 – 
1679). Washington, D.C: U.S. Government  Printing  Office. 

3.1.3   รายงานประเภทส่ิงพิมพของมหาวิทยาลัย 
การอางอิง  (มหาวิทยาลัยศิลปากร  บัณฑิตวิทยาลัย, 2539) 
เอกสารอางอิง ศิลปากร, มหาวิทยาลัย. บัณฑิตวิทยาลัย (2539). รายงานประจําป 2538. กรุงเทพฯ: ผู

แตง. 
การอางอิง  (Broadhurst  &  Maller, 1991) 
เอกสารอางอิง Broadhurst, R.G., &  Maller, R.A. (1991). Sex  offending  and  Recidivism (Tech. 

Rep. No. 3). Nedlands, Western  Australia: University  of  Western Australia, 
Crime  Research  Centre. 

3.1.4   รายงานประเภทส่ิงพิมพของหนวยงานเอกชน 
การอางอิง (คณะกรรมการการประมงและอุตสาหกรรมตอเนื่องหอการคาไทย, 2540) 
เอกสารอางอิง การประมงและอุสาหกรรมตอเนื่องหอการคาไทย, คณะกรรมการ. (2540). รายงาน

การสัมมนาโตะกลม ปญหาและแนวทางการพัฒนาประมงไทย. กรุงเทพฯ: ผู
แตง 

การอางอิง (Employee  Benefit  Research  Institute, 1992) 
เอกสารอางอิง Employee  Benefit  Research  Institute. (1992, February). Sources  of  Health 

insurance and characteristics of the uninsured (Issue  Brief  No. 123) 
Washington, D.C: Author. 

3.2   รายงานการประชุม  (Proceeding  of  Meetings  and  Symposia) 
3.2.1   รายงานการประชุมที่พิมพเปนเลม 

การอางอิง (นิทัศน, 2540, หนา 30)  
เอกสารอางอิง นิทัศน  ภัทรโยธิน. (2540). ตลาดซ้ือขายสินคาเกษตรลวงหนา. ใน การประชุมนัก

บัญชีทั่วประเทศ  คร้ังที่ 15  วิสัยทัศนนักบัญชีไทย วันที่ 27-28 มิถุนายน พ.ศ. 
2540 (หนา 19-35). กรุงเทพฯ : สมาคมนักบัญชีและผูสอบบัญชีรับอนุญาตแหง
ประเทศไทย. 

การอางอิง (Deci  &  Ryan, 1991, pp.237 – 238) 
เอกสารอางอิง Deci, E.L., &  Ryan, R.M. (1991). A motivational  approach  to  self : Integration in  

personality. In R. Dienstbier (Ed.), Nebraska  Symposium  on Motivation: 
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Vol. 38. Perspectives  on  motivation (pp.237-238). Lincoln: University  of  
Nebraska. 

3.2.2   รายงานการประชุมที่มีการตีพิมพอยางสมํ่าเสมอ 
การอางอิง (Cynx  &  Nottebohm, 1992) 
เอกสารอางอิง Cynx, J., Williams, H., & Nottebohm, F. (1992). Hemisphneric Differences  in  

avian  soung  discrimination. Proceeding  of  the National  Academy  of  
Sciences, USA, 89, 1372 – 1375. 

3.2.3   รายงานการประชุมที่ไมไดตีพิมพเปนรูปเลม 
การอางอิง  (Lanktree  &  Briere, 1991) 
เอกสารอางอิง Lanktree, C., &  Briere, J. (1991, January). Early  data  on  the  Trauma Symptom  

Checklist  for  Children (TSC-C). Paper  presented  at  the Meeting  of  the  
American  Professional  Society  on  the  Abuse  of Chidren, San  Diego, CA. 

3.2.4   รายงานนําเสนอผลงานในที่ประชุม (Poster  session) 
การอางอิง (ลมุล, 2529, ธันวาคม) 
เอกสารอางอิง ลมุล  รัตตากร. (2529, ธันวาคม). ระบบหองสมุด. เอกสารเสนอตอท่ีประชุมของ

สมาคมหองสมุดแหงประเทศไทย. กรุงเทพฯ. 
การอางอิง (Lee, 1982, June) 
เอกสารอางอิง Lee, Hwa – Wei. (1982, June). Exchange  librarians. Paper  presented  at the  Annual  

Conference  of  the  American  Library  Association, Philadelphia. 
หมายเหตุ : - ใหใสเดือนท่ีประชุม  ใสอักษรยอช่ือรัฐหรือประเทศ  ถาช่ือเมืองท่ีจัดประชุมนั้นไมเปนท่ี

รูจักกันดี 
3.3   วิทยานิพนธ 

3.3.1   บทคัดยอวิทยานิพนธจาก Dissertation Abstracts International (DAI) และ
จัดทําโดย University  Microfilm 
การอางอิง (Bower, 1993)  
เอกสารอางอิง Bower, D.L. (1993). Employee  assistant  programs  supervisory  referrals: 

Characteristics  of  referring  and  nonreferring  supervisors. Dissertation 
Abstracts  International, 54 (01), 534B. (University  Microfilms No. 
AAD93 – 15947) 
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3.3.2   บทคัดยอวิทยานิพนธจาก  Dissertation  Abstracts  International (DAI) 
และจัดทําโดยมหาวิทยาลัย 
การอางอิง (Ross, 1990) 
เอกสารอางอิง Ross, D.F. (1990). Unconscious  transference  and  mistakan  identity: When a  

witness  misidentifies  a  familiar  but  innocent  person  from  a  lineup 
(Doctoral  dissertation, Cornell  University, 1990). Dissertation  Abstracts  
International, 49, Z5055. 

3.3.3   วิทยานิพนธระดับปริญญาเอกที่ไมไดจัดพิมพจําหนาย 
การอางอิง (Wilfley, 1989) 
เอกสารอางอิง Wilfley, D.E. (1989). Interpersonal  analysis  of  bulimia: Normal – Weight  and  

obese. Unpublished  doctoral  dissertation, University  of  Missouri, 
Columbia. 

3.3.4   วิทยานิพนธระดับปริญญาโทที่ไมไดจัดพิมพจําหนาย 
การอางอิง (Almeida, 1990) 
เอกสารอางอิง Almeida, D.M. (1990). Father’s  participation  in  family  work: Consequences  for 

fathers’ stress  and  father –  child  relations. Unpublished  master’s  thesis, 
University  of  Victoria, Victoria, British  Columbia, Canada. 

การอางอิง (พรพิมล, 2535) 
เอกสารอางอิง พรพิมล  เฉลิมพลานุภาพ. (2535). พฤติกรรมการแสวงหาขาวสารและการใช

เทคโนโลยีการส่ือสารของบริษัทธุรกิจเอกชนที่มียอดขายสูงสุดของประเทศ
ไทย. วิทยานิพนธวารสารศาสตรมหาบัณฑิต  คณะวารสารศาสตรและ
ส่ือสารมวลชน  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร. 

3.4   การลงรายการเอกสารอางอิงส่ิงพิมพที่ไมไดพิมพเผยแพรหรือจัดพิมพในจํานวนจํากัด 
3.4.1   ตนฉบับส่ิงพิมพที่ไมไดจัดพิมพเผยแพรทั่ว ๆ ไป 

การอางอิง (Stinson et al., 1992)  
เอกสารอางอิง Stinson, C., Milbrath, C., Reidbord, S., &  Bucci, W. (1992). Thematic 

Segmentation  of  psychotherapy  transcripts  for  convergent analysis. 
Unpublished  manuscript. 

3.4.2   ตนฉบับส่ิงพิมพของมหาวิทยาลัยที่ไมไดจัดพิมพเผยแพร 
การอางอิง  (Depret & Fiske, 1993) 
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เอกสารอางอิง Depret, E.F., &  Fiske, S.T. (1993). Perceiving  the  powerful: Intriguing  
individuals  versus  threatentng  groups. Unpublished Manuscript, 
University  of  Massachusetts  at  Amherst.  

3.4.3   ตนฉบับขอมูลของการทดลองศึกษา ยังไมมีชื่อเร่ือง 
การอางอิง (Bordi  &  LeDoux, 1993) 
เอกสารอางอิง Bordi, F., &  LeDoux, J.E. (1993). [Auditory  response  latencies  in  rat auditory  

cortex]. Unpublished  raw  data. 
3.4.4   ส่ิงพิมพที่จัดพิมพจํานวนจํากัด 

การอางอิง (Klombers, 1993) 
เอกสารอางอิง Klombers, N. (Ed.). (1993, Spring). ADAA  Reporter. (Available  from  the 

Anxiety  Disorders  Association  of  America, 6000 Executive  Boulevard, 
Suite 513, Rockville, MD 20852)  

 3.4.5   การอางเอกสารชั้นรอง (Secondary  source) จากวารสาร  ใหระบุรายการของ
เอกสารชั้นรองในรายการเอกสารอางอิง  ในการอางอิงใหระบุวาอางอิงจากเอกสารชั้นตนของผูใด 
 3.4.5.1   ถาใหความสําคัญของเอกสารเดิมมากกวาใหขึ้นตนดวยผูแตงและชื่อ
เร่ืองของเอกสารเดิม ใชคําวา “อางถึงใน” หรือ “กลาวถึงใน” (“quoted  in” หรือ “cited  by” หรือ “as  
cited  in”) นําหนาชื่อผูแตงของเอกสารรอง 
การอางอิง (สุทธิลักษณ, 2510) 
เอกสารอางอิง  สุทธิลักษณ  อําพันวงศ. (2510). หลักเกณฑการทําบัตรรายการหนังสือภาษาไทยฉบับ

สมบูรณและตัวอยางบัตร. พระนคร: ไทยวัฒนาพานิช, อางถึงใน กมลา  รุง
อุทัย. (2531). หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 
(AACR2). ม.ป.ท. 

การอางอิง (แนวคิดในการประกันคุณภาพทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษาเอกชน. อางถึงใน 
วรางคณา, 2541) 

เอกสารอางอิง วรางคณา  อินทรพินทุวัฒน. (2541, กันยายน – ธันวาคม). บทบาทของบุ ค ล า ก ร
สารนิเทศกับความสําเร็จในการประกันคุณภาพการศึกษาระดับอุดมศึกษา. 
วารสารสํานักวิทยบริการ, 3 (3), 12 – 17. 

การอางอิง (Seidenberg  and  McClelland’s  study  as  cited  in  Coltheart, Curtis. AtKins, &  
Haller, 1993) 
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เอกสารอางอิง Coltheart, M., Curtis, B., Atkins, P., &  Haller, M. (1993). Models  of  reading  
aloud: Dual – route  and  parallel – distributed – Processing  Approaches. 
Pychological Review, 100, 589 – 608.  

 3.4.5.2   ถาใหความสําคัญของเอกสารรองมากกวา ใหขึ้นตนดวยผูแตงและชือ่
เร่ืองของเอกสารรอง  ใชคําวา “อางจาก” หรือ “กลาวจาก” (“quoting” หรือ “citing”) นําหนาชื่อผูแตง
ของเอกสารเดิม 
การอางอิง (กมลา, 2531) 
เอกสารอางอิง กมลา  รุงอุทัย. (2531). หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกันฉบับพิมพ คร้ัง

ที่ 2 (AACR2) : ม.ป.ท. อางจาก สุทธิลักษณะ  อําพันวงศ. (2510). หลักเกณฑ
การทําบัตรรายการหนังสือภาษาไทยฉบับสมบูรณ และตัวอยางบัตร.  พระนคร: 
ไทยวัฒนาพานิช. 

3.5   การลงรายการเอกสารอางอิงการวิจารณหนังสือ  และอื่น ๆ  
3.5.1   การวิจารณหนังสือ 

การอางอิง (Baumeister, 1993)  
เอกสารอางอิง Baumeister, R.F. (1993). Exposing  the  self – knowledge  myth [Review  of  the  

book  The  self – knower: A  hero  under  control]. Contemporary  
Psychology, 38, 466 – 457.  

3.5.2  การวิจารณภาพยนตร 
การอางอิง (Webb, 1984) 
เอกสารอางอิง Webb, W. B. (1984). Sleep, perchance  to  recall  a  dream  [Review  of  the  film  

Theater  of  the  night: The  Science  of  sleep  and  dreams.  
Contemporary  Psychology, 29, 260. 

3.6   โสตทัศนวัสดุและวัสดุยอสวน  
3.6.1 ภาพยนตร 

การอางอิง (วิโรจน, 2530)  
เอกสารอางอิง วิโรจน  ริจิรานุวัฒน (ผูสราง)  และวิรัช  ริวจิรานุวัฒน (ผูอํานวยการสราง). (2530). 

กรุงเทพฯ เมืองอมร [ภาพยนตร]. กรุงเทพฯ: ทัวรทอง. 
 3.6.2   แผนเสียง  
การอางอิง  (Shocken, 1992) 
เอกสารอางอิง Shocken, M. (1992). Over  the  waterfall. On  Arkansas traveler [CD]. New  York: 

Polygram  Music. 
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3.6.2  แถบบันทึกเสียง 
การอางอิง (ยุพดี, 2530)  
เอกสารอางอิง ยุพดี  พยัคฆพันธ (ผูบรรยาย). (2530). ยาสมุนไพร (แถบบันทึกเสียง เลขท่ี 312). 

กรุงเทพฯ: องคการวิทยาศาสตรการแพทย. 
3.7   การลงรายการเอกสารอางอิงเอกสารในกองจดหมายเหตุแหงชาติ (ใหใชตาม

คําแนะนําของกองจดหมายเหตุแหงชาติ)  
 3.7.1   เอกสาร 

การอางอิง (กองจดหมายเหตุแหงชาต,ิ 2452-2461)  
เอกสารอางอิง จดหมายเหตุแหงชาต,ิ กอง. เอกสารกรมราชเลขาธิการ รัชกาลท่ี 6   กระทรวงยุติธรรม 

ร.6 ย.1/1 เรื่องโรงเรียนกฎหมาย (24 กุมภาพันธ 2452 – 1  ตุลาคม 2561) 
3.7.2   เอกสารเย็บเลม 

การอางอิง (กองจดหมายเหตุแหงชาต,ิ จศ. 1229 – 1230, หนา 10)  
เอกสารอางอิง จดหมายเหตุแหงชาต,ิ กอง. เอกสารเย็บเลมกรมราชเลขาธิการ รัชกาลท่ี 5 กระทรวง

ยุติธรรม ร.5 รล.-มท. เลม 1 (จ.ศ. 1229-1230) 
3.7.3  ภาพ 

การอางอิง (กองจดหมายเหตุแหงชาต,ิ ภ.สบ. 19.2.1/9)  
เอกสารอางอิง จดหมายเหตุแหงชาต,ิ กอง. ภาพสวนบุคคลเจาการิละวงศ ณ เชียงใหม ภ.สบ. 19.2.1/9 

ภาพพระท่ีนั่งอนันตสมาคม 
 3.7.4   รูปถายทางอากาศ 

การอางอิง (กองจดหมายเหตแุหงชาต,ิ 2489)  
เอกสารอางอิง จดหมายเหตุแหงชาติ, กอง. รูปถายทางอากาศ ชุด Williams Hunt ภ. WH.2/1 รูป

บริเวณพระบรมรูปทรงมา (พ.ศ.2489) 
 3.7.5   แผนที่ แบบแปลน แผนผัง 

การอางอิง (กองจดหมายเหตุแหงชาต,ิ 2438)  
เอกสารอางอิง จดหมายเหตุแหงชาต,ิ กอง. แผนท่ีกรมราชเลขาธิการ รัชกาลท่ี 5  กระทรวงมหาดไทย 

ผ.ร.5 ม.25 แผนท่ีแสดงท่ีพักทหารฝายสยามจับพวกขบถปาหัง (พ.ศ.2438) 
3.8    การลงรายการเอกสารอางอิงเอกสารโบราณในกองหอสมุดแหงชาติ (ใหใชตาม

คําแนะนําของกองหอสมุดแหงชาต)ิ 
3.8.1   หนังสือใบลาน 

 3.8.1.1  หนังสือใบลาน ที่ปรากฏชื่อผูแตง ชื่อแบบฉบับและชื่อฉบับ 
การอางอิง (ขุททกสิกขา. บาลีพระขุททกสิกขา, ม.ป.ป.)  
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เอกสารอางอิง ขุททกสิกขา. บาลีพระขุททกสิกขา โดยพระธรรมศิริ. (ม.ป.ป.) หอสมุดแหงชาติ 
(หนังสือใบลาน 1 ผูก. อักษรขอม. ภาษาบาลี. เสนจาร. ฉบับทอง. ม.ป.ส. เลขท่ี 
3890/ก/1) 
 3.8.1.2   หนังสือใบลาน ที่ไมปรากฏชื่อผูแตง แตมีชื่อแบบฉบับและชื่อฉบับ 

การอางอิง (ปญญาศชาดก. สมุททโฆสชาดก, ม.ป.ป.)  
เอกสารอางอิง ปญญาศชาดก. สมุททโฆสชาดก. (ม.ป.ป.) หอสมุดแหงชาติ. (หนังสือใบลาน 1 ผูก. 

อักษรขอม. ภาษาบาลี. เสนจาร. ฉบับลองชาด ม.ป.ส. เลขท่ี 813/ฉ./1.) 
 3.8.2   หนังสือสมุดไทย 

การอางอิง (ความทรงจํา เร่ืองกรุงเกาเสียแลว เจาตากมาตั้งเมืองธนบุรี  จ.ศ. 1129, 2310)  
เอกสารอางอิง ความทรงจํา เร่ืองกรุงเกาเสียแลว เจาตากมาตั้งเมืองธนบุรี  จ.ศ. 1129. (2310) หอสมุด

แหงชาติ. (หนังสือสมุดไทยดํา  อักษรไทย  ภาษาไทย. เสนขาว. เลขท่ี 28. 
หมวดจดหมายเหตุ ธบ.) 

3.8.3   กระดาษเพลา 
การอางอิง  (กฎกระทรวงกลาโหมไดแกพระยานครศรีธรรมราช จ.ศ. 1173, 2534) 
เอกสารอางอิง กฎกระทรวงกลาโหมไดแกพระยานครศรีธรรมราช จ.ศ. 1173. (2534). ห อ ส มุ ด

แหงชาติ. (กระดาษเพลา. อักษรไทย. ภาษาไทย. เสนดินสอ. เลขท่ี 15. หมวด
จดหมายเหตุ กท.ร.2.) 

 3.8.4   กระดาษฝร่ัง 
การอางอิง (สําเนาพระบรมราชโองการ จ.ศ. 1138, 2319)  
เอกสารอางอิง สําเนาพระบรมราชโองการ จ.ศ. 1138. (2319). หอสมุดแหงชาติ. (กระดาษฝรั่ง. 

อักษรไทย. ภาษาไทย. เสนหมึก. เลขท่ี 7/ก หมวดจดหมายเหตุ ธบ.) 
3.8.5   สมุดฝร่ัง 

การอางอิง (สําเนาคําปรึกษาเร่ืองตั้งพระบรมวงศานุวงศและขาราชการ  จ.ศ. 1144, 2325)  
เอกสารอางอิง สําเนาคําปรึกษาเร่ืองตั้งพระบรมวงศานุวงศและขาราชการ  จ.ศ. 1144. (2325). หอสมุด

แหงชาติ. (สมุดฝรั่ง. อักษรไทย. ภาษาไทย. เสนหมึก. เลขท่ี 1/ข  หมวด
จดหมายเหตุ กท.ร.1) 

3.9   การลงรายการเอกสารอางอิงสารนิเทศอิเล็กทรอนิกส (Electronic Media) 
 3.9.1   การลงรายการเอกสารอางอิงสารนิเทศอิเล็กทรอนิกส    

การอางอิง (Academic  American  encyclopedia, 1995)  
เอกสารอางอิง Academic  American  encyclopedia [Online]. (1995). Grolier (producer). Available: 

Dow  Jones  News  Retrieval  Service/ENCYC [1995, May 27]. 
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การอางอิง (The  agrochemicals  handbook, 1994)  
เอกสารอางอิง The  agrochemicals  handbook [Online]. (1994, January). Royal  Chemical  

Society (producer). Available: CompuServe  Knowledge  Index/CHEM3  
[1995, May16]. 

การอางอิง (อรรถศิษฐ, 2542)  
เอกสารอางอิง อรรถศิษฐ  วงศมณีโรจน. (2542). ประวัติและความเปนมาของวิชาการความอุดม

สมบูรณของดิน ใน ความอุดมสมบูรณของดิน .  [On-line]. Available: 
http://158.108.200.11/soil/009hom-1/009421/chap1. htm  #era1 [2542, ตุลาคม 
25]. 

การอางอิง (วิวัฒนาการของคอมพิวเตอร, 2542)  
เอกสารอางอิง วิวัฒนาการของคอมพิวเตอร ใน สารานุกรมไทยสําหรับเยาวชนเลม 11. (2542). [On-

line]. Available: http://kanchanapisek.or.th/kp6/Book11/chapter1/t11-1-12. 
htm#sect4 [2542, ตุลาคม 25].  

3.9.2   การลงรายการเอกสารอางอิงวารสารและหนังสือพิมพอิเล็กทรอนิกส    
การอางอิง (Kenneth, 1998)  
เอกสารอางอิง Kenneth, I. (1998). A  Buddhist  response  to  the  nature  of  human  Rights. 

Journal  of  Buddhist  Ethics [online serial], 2, (9 pars.). Available: http:// 
www.cac.psu.edu/jbe/twocont.html. [1998, June 15]. 

การอางอิง (Cornsilk, 1994)  
เอกสารอางอิง Cornsilk, D. (1994). My  family  history. The  Cherokee  Observer [Online], 2(7), 2. 

Available: Expanded  Academic  Index  E – Mail  Even – Zohar, I. &  
Harshav, B. (1988). Poetics  today. Poetics Today: International  Journal  
for  Theory  and  Analysis  of  Literature  and  Communication  [Online], 
2(1). Available  e – mail: HUMANIST@BROWNVM 

การอางอิง (ซูม, 25 ตุลาคม 2542)  
เอกสารอางอิง ซูม. (2542, ตุลาคม 25). บุญของคนไทย ใน ไทยรัฐ [Online]. Available: http:// 

www.thairath.co.th [2542, ตุลาคม 25]. 
3.9.3   การลงรายการแผนซีดีรอมที่ใหบริการในระบบออนไลน 

การอางอิง (Social Science lndex, 1995) 
เอกสารอางอิง Social Science Index [Bibliographic database], [CD-ROM]. (1983-). H.W. Wilson  

(Producer). Available: UMI/Social  Science  Index [1995, July 10]. 
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การอางอิง (Sternberg, 1994) 
เอกสารอางอิง Sternberg, M.L.A. (1994). The  American  sign  language  dictionary  on CD-

ROM (Windows version), [CD-ROM]. Available: HarperCollins  [1995, May 
25]. 

3.9.4   การลงรายการไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (Electronic Mail) 
การอางอิง (Corliss, 1992)  
เอกสารอางอิง Corliss, B. (1992, September 16). News  from  Seattle [e – mail  to  X. Li], [Online]. 

Available e-mail: XLI@UVMVM.UVM.EDU 
การอางอิง (Chumpot Wanichagul, 1998)  
เอกสารอางอิง Chumpot  Wanichagul. (chumpot@rikc.ac.th). (1998, January 17). Websis. E – mail  

to  Stanley  Aung (Aung@theinfocentre.com). 
3.9.5   การลงรายการ FTP/Gopher/HTTP/Telnet/USENET/WWW 

การอางอิง (TWU  women’s  collection, 1992)  
เอกสารอางอิง TWU  women’s  collection [Online]. (1992, December 22). Available  FTP: 

una.hh.lib.umich. edu/newstuff/diversify/abouttwu [1995, May 15]. 
3.9.5.1   FTP 

การอางอิง (Barlow, 1992)  
เอกสารอางอิง Barlow, P. (1992). The  Joshua  tree  quakes. CORE [Online], 1(8). Available 

FTP: ftp.eff.org Directory: pub/journals File: Core1.08 
3.9.5.2   Gopher 

การอางอิง (Weintraub, 1994)  
เอกสารอางอิง Weintraub, I. (1994). Fighting  environmental  racism: A selected  annotated 

bibliography. Electronic  Green  Journal [Online], 1(1). Avaliable Gopher: 
Marvel.loc.gov Directory: Global  Electronic  Library (by subject)/Natural 
Science/Environmental  Sciences/Environmental  Science  Journals/Electronic 
Green  Journal/ File: Article: by  Irwin  Weintraub  FIGHTING 
ENVIRONMENTAL  RACISM 
3.9.5.3   Telnet 

การอางอิง (Hennequin, 1992)  
เอกสารอางอิง Hennequin, W. (1992). Sonnet  to  the  Bichanese. DargonZine  [Online], 5(1). 

Available  Telnet: gopher2.tc.umm.edu Directory: Libraries/newpapers, 
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Magazines, and  Newsletters/Literary Journals/DargonZine/Vol. 5 File: N.01 
03 – 20 – 92  
3.9.5.4   USENET 

การอางอิง (Jankowski, 1995)  
เอกสารอางอิง Jankowski, T. (1995, June5). Eastern  Europe  is  being  warned  to  return 

Property  to  Holocaust  victims [Online]. Available  USENET: 
soc.culture.ukrainia [1995, June8]. 
3.9.5.5   WWW 

การอางอิง (Carranza, 1994)  
เอกสารอางอิง Carranza, L. E. (1994). Le  Corbusier  and  the problems  of  representation. Journal 

of  Architectural  Education [Online], 48(2)  Available  HTTP: http//www – 
mitpress. mit. edu/jr nls – catalog/arch – ed – abstracts/File:jae 48 – 2. html 

3.10   การลงรายการบรรณานุกมการสัมภาษณ 
3.10.1   การสัมภาษณ 

การอางอิง (ดิลก  บุญเรืองรอด, 2543, กรกฎาคม 14)  
เอกสารอางอิง ดิลก  บุญเรืองรอด. (2543, กรกฎาคม 14). อธิการบดี, สถาบันราชภัฏสวนสุนันทา. 

สัมภาษณ. 
การอางอิง (Page, 1991, March 5)  
เอกสารอางอิง Page, O (1991,March 5). President. Anstin  Peay  State  University  Interview. 

3.10.2   บทสัมภาษณตีพิมพ 
การอางอิง (Hanks, 1974, October 7)  
เอกสารอางอิง Hanks, N. (1974, October 7). Chairperson, National  Endowment  of  The  Arts. 

Interview. U.S. News  and  World  Report, 58-60. 
การอางอิง (พิจิตร  รัตตกุล, 2543, กรกฎาคม)  
เอกสารอางอิง พิจิตร  รัตตกุล. (2543, กรกฎาคม). ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร. สัมภาษณ. ไฮ-คลาส, 

194, 23-30. 
การอางอิง (สมศักดิ์  ปริศานันทกุล, 2543, มกราคม)  
เอกสารอางอิง สมศักดิ์  ปริศานันทกุล. (2543, มกราคม). รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ. 

สัมภาษณ. วารสารวิชาการ, 3 (1), 7-12. 
3.11   จดหมาย 

3.11.1   จดหมายสวนตัว 
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การอางอิง (ชวน  หลีภัย, 2543, มกราคม 16)  
เอกสารอางอิง ชวน  หลีภัย. (2543, มกราคม 16). จดหมายถึงคร ู
การอางอิง (Weathers, 1991. March 5)  
เอกสารอางอิง Weathers, W. (1991. March 5). Letter  to  the  author. 

3.11.2   จดหมายตีพิมพ 
การอางอิง (พระยาอนุมานราชธน, 2481, กรกฎาคม 24)  
เอกสารอางอิง อนุมานราชธน, พระยา. (2481, กรกฎาคม 24). จดหมายถึงสมใจ. จดหมายจากพอถึง

ลูก. โดย พระยาอนุมานราชธน. (2532). กรุงเทพมหานคร: มูลนิธิเสถียรโกเศศ 
–นาคะประทีป. 

การอางอิง (Eisenhower, D. 1968, April 20)  
เอกสารอางอิง Eisenhower, D. (1968, April 20). Letter  to  Richard  Nixon. Memoirs  of  Richard 

Nixon. By  Richard  Nixon. (1978). New  York: Grosset. 
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ภาคผนวก  ก 
แบบอนุมัติการดําเนินการปญหาพิเศษ 

 
แบบ  ว – 1     แบบเสนอหัวขอปญหาพิเศษและคณะกรรมการที่ปรึกษา 
แบบ  ว – 1/1    แบบเสนอเคาโครงปญหาพิเศษ 
แบบ  ว – 1/2    แบบขออนุญาตดําเนินการปญหาพิเศษกับหนวยงานภายนอก                   
แบบ  ว – 1/3    แบบขอเปลี่ยนหัวขอปญหาพิเศษ 
แบบ  ว – 1/4    แบบขอเปลี่ยนคณะกรรมการที่ปรึกษาปญหาพิเศษ 
แบบ  ว – 1/5    แบบขอออกหนังสือเชิญเปนผูเช่ียวชาญ 
แบบ  ว – 2      แบบขอสอบปญหาพิเศษ 
แบบ  ว – 3       แบบนําสงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 
แบบ  วอ – 1    แบบบันทึกขอความทําประกาศหัวขอปญหาพิเศษและรายช่ือ 

   คณะกรรมการที่ปรึกษาปญหาพิเศษ 
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           (แบบ  ว – 1) 
แบบเสนอหัวขอปญหาพิเศษและคณะกรรมการที่ปรึกษา 

ภาควิชา…………….………….………หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา…………..…………. 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี…..…เดือน …………………พ.ศ. ……….. 

เรื่อง    เสนอหัวขอปญหาพิเศษและคณะกรรมการท่ีปรึกษา 
เรียน    ………………………………….  (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว………………………………นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา………………
รหัสประจําตัวนักศึกษา…………………………มีความประสงคเสนอหัวขอปญหาพิเศษ เรื่อง   

(ภาษาไทย)……………………………………………………………………………………………  
…………………………………………………………………………………………………………………… 

(ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

สําหรับรายวิชา………………………………………โดยมีคณะกรรรมการท่ีปรึกษา  ดังนี้ 
1. ประธานกรรมการ   …………………………………………………… 
2. กรรมการ   ……………………………………………………………. 
3. กรรมการ   ……………………………………………………………. 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                                                                     ลงนาม………………………………นักศึกษา 
                                                                                       (……………………………....) 
 
 

คณะกรรมการท่ีปรึกษาลงนามรับรอง 
 

                                                                          ลงนาม  …….…….………………………..  ประธานกรรมการ 
                                                                                       ( ……………………………………) 
 

                                                                           ลงนาม  …….…….………………………..  กรรมการ 
                                                                                       ( ……..……………………………..) 
 

                                                                           ลงนาม  …….……………………………...  กรรมการ 
                                                                                       ( ……..……………………………..)     
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     (แบบ  ว – 1/1)  
แบบเสนอเคาโครงปญหาพิเศษ 

ภาควิชา…………….………….………หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวชิา…………..…………. 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 
วันท่ี…..…เดือน …………………พ.ศ. ……….. 

เรื่อง     เสนอเคาโครงปญหาพิเศษ 
เรียน    ………………………………….  (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว………………………………นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา………………
รหัสประจําตัวนักศึกษา………………………มีความประสงคเสนอเคาโครงปญหาพิเศษ เรื่อง   

(ภาษาไทย)……………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………................ 

(ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………….............. 

สําหรับรายวิชา ……………………………………รายละเอียดตามเคาโครงปญหาพิเศษ (จํานวน  3  
ชุด)  ดังแนบ   โดยมีคณะกรรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษ  ดังนี้ 

1. ประธานกรรมการ   …………………………………………………… 
2. กรรมการ   ……………………………………………………………. 
3. กรรมการ   ……………………………………………………………. 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ลงนาม  ……………………………… นักศึกษา 

                                                                                                            (……….…………..………………) 
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ความเห็นของคณะกรรมการท่ีปรึกษา 
…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………. 
 

 
ลงนาม……..….……………………  
       (…………………………………) 

ประธานกรรมการ 
 

ลงนาม……..….……………………  
   (…………………………………) 

กรรมการ 
 

ลงนาม……..….……………………  
   (…………………………………) 

กรรมการ 
 

 อนุมัติ                                   ไมอนุมัติ 
 

          ลงนาม…………………………………อาจารยประจําวิชา 
                                                                                           (…………………..………………..) 
                                                                                                       ……. / ……. / ……… 
 

 ลงนาม…………..……………………. ประธานหลักสูตร 
                                                                                          ( …………………..………………..) 
                                                                                                      ……. / ……. / ……… 
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       (แบบ  ว – 1/2)  
แบบขออนุญาตดําเนินการปญหาพิเศษกับหนวยงานภายนอก 

ภาควิชา  …………………………… หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชา ………………….. 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี …..…  เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรื่อง    ขออนุญาตดําเนินการศึกษาปญหาพิเศษกับหนวยงานภายนอก 
เรียน    ……………………………………. (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว………………………………นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา………………
รหัสประจําตัวนักศึกษา…………………………...มีความประสงคจะขออนุญาตดําเนินการทําปญหาพิเศษ เรื่อง   

(ภาษาไทย)…………………………………………………………………………………………....... 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

(ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………………………………………...... 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

สําหรับรายวิชา………………………..……กับหนวยงานภายนอกระยะเวลาต้ังแต ...………………
ถึง………………………โดยมี……………..……………………….ตําแหนง…………….....................สังกัด
หนวยงาน  ………………………………………………เปนประธานกรรมการท่ีปรึกษา / กรรมการท่ีปรึกษา  
ดังรายละเอียดในเอกสารตอบรับท่ีแนบ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

                                                       ลงนาม …………………………………...…… นักศึกษา 
                                                                              (…………………………..……..………..) 
 
 

ความเห็นของอาจารยประจําวิชา 
 

          อนุญาต                     ไมอนุญาต .................................................................................................................                    
                                             

ลงนาม  ……………………..………… อาจารยประจําวิชา 
                                                                                           (…………………………..………..) 
                                                                                                        ……. / ……. / ……… 
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 (แบบ  ว – 1/3)  
แบบขอเปลี่ยนหัวขอปญหาพิเศษ 

ภาควิชา………………………..………. หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชา ……………………. 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี…..…เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรื่อง    ขอเปลี่ยนหัวขอปญหาพิเศษ 
เรียน    ………………….…………………….  (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว………………………………นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา………………
รหัสประจําตัวนักศึกษา………………………………. มีความประสงคขอเปลี่ยนหัวขอปญหาพิเศษจากเรื่องเดิม 
  (ภาษาไทย)…………….……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………
. (ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
เปนเรื่องใหม คือ 

(ภาษาไทย)…………….………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

(ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

เหตุผลท่ีขอเปลี่ยนแปลง คือ…………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….............……… 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

ลงนาม  ………………………………  นักศึกษา 
                                                                                          (……………………..…………….) 

 
ความเห็นของประธานกรรมการท่ีปรึกษา 
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 
 

ลงนาม……………..….……………………
      (……………………………………)

                                           ……. / ……. / ……… 

 ความเห็นของอาจารยประจําวิชา 
          อนุญาต                           
            

           ไมอนุญาต…………...……………………… 
 

           ลงนาม……………..….……………………   
                       (……………………………………) 

                                      ……. / ……. / ……… 
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 (แบบ  ว – 1/4)  
แบบขอเปลี่ยนคณะกรรมการที่ปรึกษาปญหาพิเศษ 

ภาควิชา………………………..………. หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชา ……………………. 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี …..…  เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรื่อง    ขอเปลี่ยนหัวขอปญหาพิเศษและ/หรืออาจารยท่ีปรึกษา 
เรียน    ………………….…………………….  (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว………………………………นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา………………
รหัสประจําตัวนักศึกษา………………………………….. มีความประสงคขอเปลี่ยนคณะกรรมการท่ีปรึกษา
ปญหาพิเศษจาก  
        1. ……………………………ประธานกรรมการ  เปน ………………………….. .ประธานกรรมการ           
            2. ……………………………กรรมการ           เปน .…………………………... กรรมการ  
            3.…………………………….กรรมการ                เปน ……………………………กรรมการ  

เหตุผลท่ีขอเปลี่ยนแปลง คือ …………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 

ลงนาม  ………………………………  นักศึกษา 
                                                                                            (………………….……………..) 
 
 

ประธานกรรมการท่ีปรึกษาลงนามรับรอง  
 

ลงนาม ……..….……….……… ประธานกรรมการเดิม 
    ( …………………………………..) 
                ……. / ……. / ……… 
 
ลงนาม ……..….…………..….. ประธานกรรมการใหม
    ( …………………………………..) 
               ……. / ……. / ……… 

ความเห็นของอาจารยประจําวิชา 
          อนุญาต                           
            

           ไมอนุญาต …………………………………… 
                                               
 

           ลงนาม……………..….……………………    
                       (……………………………………) 

                                      ……. / ……. / ………  
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(แบบ  ว – 1/5)                                                                  
แบบขอออกหนังสือเชิญเปนผูเช่ียวชาญ 

 

วันท่ี …..…  เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักงาน 
 ดวยนักศึกษามีความประสงคขอออกหนังสือเชิญผูเช่ียวชาญในการศึกษาปญหาพิเศษ จึงขอ
ความอนุเคราะหทางคณะสงหนังสือไปยังผูเกี่ยวของ  เพ่ือใหการศึกษาปญหาพิเศษนี้บรรลุวัตถุประสงค 
   
เร่ือง  ขอเชิญเปนผูเช่ียวชาญ 
.................................................................................................................................................................... 
 

ดวย  นักศึกษาดังรายช่ือตอไปนี ้
 1.  (นาย/นาง/นางสาว)  ..............................................................รหัสนักศึกษา  ........................... 
 2.  (นาย/นาง/นางสาว)  ..............................................................รหัสนักศึกษา  ........................... 
 3.  (นาย/นาง/นางสาว)  ..............................................................รหัสนักศึกษา  ........................... 
 4.  (นาย/นาง/นางสาว)  ..............................................................รหัสนักศึกษา  ........................... 
 5.  (นาย/นาง/นางสาว)  ..............................................................รหัสนักศึกษา  ........................... 

สาขาวิชา.....................................................ระดับปริญญาตรี  4  ป คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยี
และการเกษตร  มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา  มีความประสงคขอดําเนินการศึกษาปญหาพิเศษ
รายวิชา……………….………….…… เรื่อง…….………….………….………….………….…………. 
.....................................................................................................................................................................  
โดยมี.........................................................................เปนประธานกรรมการท่ีปรึกษา 
 

ลงนาม ...................................................................... 
(......................................................................) 

                                                                                              ผูยื่นคําขอ 
                                                                                             ........./...................../......... 

 
ลงนาม ...................................................................... 

(......................................................................) 
                                                                                            ผูรับคาํขอ 

                                                                                           ........./...................../......... 
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                                    (แบบ  ว – 2)  
แบบขอสอบปญหาพิเศษ 

ภาควิชา  ……………………………หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา ………………..………… 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี…..…เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรื่อง     ขอสอบปญหาพิเศษ 
เรียน    …………………………………….. (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นาง/นางสาว ………………………….... นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา……………… 
รหัสประจําตัวนักศึกษา…………………………ศึกษาปญหาพิเศษ เรื่อง  

(ภาษาไทย)  ……….…………………………………………………………………………………… 
…………………………..…….…………………………………………………………………………..……... 

(ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยมี…1…………………………….....2……………………………........3.…………………………
เปนคณะกรรมการท่ีปรึกษา  มีความประสงคขอสอบปญหาพิเศษรายละเอียดตามรายงานปญหาพิเศษฉบับราง 
(จํานวน 3 เลม) ดังแนบ ท้ังนี้ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษแลว และมี
คณะกรรมการสอบปญหาพิเศษ ดังนี้ 

 

1. …………………………………………ประธานกรรมการ     ลงนาม……………………… 
2. …………………………………………กรรมการ      ลงนาม……………………… 
3. …………………………………………กรรมการ      ลงนาม……………………… 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงนาม …………..…………………………นักศึกษา 
                                                                                    (……………..……….………………..) 

 
 

ความเห็นของประธานกรรมการท่ีปรึกษา 
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

 
ลงนาม……..….……………………………

                                (……………………………………)
                                           ……. / ……. / ……… 

 ความเห็นของอาจารยประจําวิชา 
          อนุญาต                           
            

           ไมอนุญาต ………………………………… 
                                            

ลงนาม……..….…………………………… 
                        (……………………………………) 
                                    ……. / ……. / ……… 
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(แบบ  ว – 3)  
แบบนําสงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 

                  ภาควิชา………………….………….…หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชา ………………… 
คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา 

 

วันท่ี…..…เดือน …………………พ.ศ. ……….. 
เรื่อง    สงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 
เรียน    ……………………………………… (อาจารยประจําวิชา) 
 

ขาพเจา  นาย/นางสาว/นาง  ………………………….... นักศึกษาปริญญาตรี สาขาวิชา……………… 
รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………..…ทําปญหาพิเศษ เรื่อง  

(ภาษาไทย)…………..….…………………. ……………………….…………..….…………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

(ภาษาอังกฤษ)………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………… 

โดยมี…1…………………………….....2……………………………........3.…………………………
เปนคณะกรรมการท่ีปรึกษา  มีความประสงคสงรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณพรอมแผน CD จํานวน ….... 
ชุด  ดังแนบ  ท้ังนี้ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการท่ีปรึกษาปญหาพิเศษแลว 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงนาม …………..…………………………นักศึกษา 
                                                                                    (……………..……….………………..) 
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(แบบ วอ – 1)      
                                                                   บันทึกขอความ                                           

 

สวนราชการ   ภาควิชา……………………………………. 
 

ที่ …………………………..                                      วันที่ …………………………..…………………. 
 

เร่ือง   ทําประกาศหัวขอปญหาพิเศษและรายช่ือคณะกรรมการท่ีปรกึษา 
 

เรียน   คณบดีคณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร 
 

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………เปนอาจารยประจํา
วิชา………………………………รหัสวิชา………………………ภาคเรียนท่ี….ปการศึกษา…………..
ขอแจงหัวขอปญหาพิเศษและรายช่ือคณะกรรมการท่ีปรึกษาเพ่ือรับทราบและทําประกาศดังตารางท่ีแนบ 
 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

 ลงนาม……..….…………….………อาจารยประจําวิชา 
                                                        ( …………………………..…) 

                                                               ……. / ……. / ……… 
 

 ลงนาม……..….……………….........ประธานหลักสูตร 
                                                                                       ( .………………………….....) 
                    ……. / ……. / ……… 

 
 ลงนาม……..….……………….........หัวหนาภาค 
                                                                                       ( .………………………….....) 
                    ……. / ……. / ……… 
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ตารางสรุปหัวขอปญหาพิเศษและรายช่ือคณะกรรมการที่ปรึกษา 
 

วิชา…………………………………รหัสวิชา……………………… 
ภาควิชา……………………………………คณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร 
ภาคเรียนที…่…ปการศึกษา…………….. 

 

ลําดับ
ที่ ชื่อ - สกุล ชื่อปญหาพิเศษ รายชื่อคณะกรรมการ 

ที่ปรึกษา 
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ภาคผนวก  ข 
แบบประเมินปญหาพเิศษ 

 
แบบ  ป – 1    แบบประเมินเคาโครงปญหาพิเศษ 
แบบ  ป – 2    แบบประเมินการดําเนินงานปญหาพิเศษ 
แบบ  ป – 3    แบบประเมินการนําเสนอผลปญหาพิเศษ 
แบบ  ป – 4    แบบประเมินรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 
แบบ  ป – 5    แบบประเมินปญหาพิเศษ 
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การแบงคะแนนประเมินปญหาพิเศษ 
 

1.   เคาโครงปญหาพิเศษ  (ป – 1)   รอยละ  10 
      การตรวจเอกสารครอบคลุมเนื้อหาท่ีจะดําเนินการทําปญหาพิเศษ รอยละ  2 
 การวางแผนการทดลองหรือระเบียบวิธีชัดเจน  ถูกตอง รอยละ  5 
 ปญหาพิเศษนาสนใจและไมซํ้าซอน รอยละ  2 
 รูปแบบการเขียนเคาโครงปญหาพิเศษถูกตอง รอยละ  1 
 

2.   การดําเนินงานปญหาพิเศษ  (ป – 2) รอยละ  50 
 ความเอาใจใสและรับผิดชอบ รอยละ  10 
 วิธีคิดแบบวิทยาศาสตรและการแกปญหา รอยละ  15 
 ทักษะในการปฏิบัติงาน รอยละ  15 
 ความเขาใจในงานท่ีทํา รอยละ  10 
 

3.   การนําเสนอผลปญหาพิเศษ  (ป – 3) รอยละ  15 
 วิธีการนําเสนอและส่ือประกอบ รอยละ  3 
 การรักษาเวลา รอยละ  2 
 ความเขาใจและความแมนยําในเรื่องท่ีนําเสนอ รอยละ  6 
 การตอบคําถาม รอยละ  4 
 

4.   รายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ  (ป – 4) รอยละ  25 
 รูปแบบของรายงาน รอยละ  3 
 ความสอดคลองกับวัตถุประสงคท่ีตั้งไว รอยละ  3 
 การรายงานผลการศึกษา รอยละ  9 
 การวิจารณผลการศึกษาและขอเสนอแนะ รอยละ  10 
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                                            (แบบ  ป – 1) 
แบบประเมินเคาโครงปญหาพิเศษ 

 

ชื่อผูจัดทําปญหาพิเศษ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………….   
 

รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………สาขาวิชา……………………ภาควิชา…………………….. 
 

ชื่อปญหาพิเศษ  
(ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………….………. …….…….….………… 
 

         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………….……. 
……………………………………………………………………….…….……………….…….……… 

 

ผลการประเมิน 
1. การศึกษาเอกสารครอบคลุมเนื้อหาท่ีจะดําเนินการทําปญหาพิเศษ  (2%)  …………………... 
2. การวางแผนการทดลองหรือระเบียบวิธีชัดเจน  ถูกตอง                   (5%)  …………………... 
3. ปญหาพิเศษนาสนใจและไมซํ้าซอน                                                (2%)  …………………… 
4. รูปแบบการเขียนเคาโครงปญหาพิเศษถูกตอง                                  (1%)  …………………... 
                                                               รวม    (10%)……………………. 

 
ขอเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ลงนาม ………………………………………………… 
(………………………………………………...) 

                                                                                                                       ผูประเมิน 
                                                                                                            .……. / ….….. / …….. 
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                                        (แบบ  ป – 2) 
แบบประเมินการดําเนินงานปญหาพิเศษ 

 

ชื่อผูจัดทําปญหาพิเศษ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………….   
 

รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………สาขาวิชา………………………ภาควิชา………………….. 
 

ชื่อปญหาพิเศษ  
(ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………….………. …….…….….………… 
 

         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………….……. 
……………………………………………………………………….…….……………….…….……… 
 

ผลการประเมิน 
1. ความเอาใจใสและรบัผิดชอบ (10%)  …………………. 
2. วิธีคิดแบบวิทยาศาสตรและการแกปญหา (15%)  …………………. 
3. ทักษะในการปฏิบัติงาน (15%)  …………………. 
4. ความเขาใจในงานท่ีทํา                                                                     (10%)…………………… 
                                                               รวม       (50%)…………………… 

 
ขอเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ลงนาม ………………………………………………… 
(………………………………………………...) 

                                                                                                                        ผูประเมิน 
                                                                                                             .……. / ….….. / …….. 
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(แบบ  ป – 3) 
แบบประเมินการนําเสนอผลปญหาพิเศษ 

 

ชื่อผูจัดทําปญหาพิเศษ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………….   
 

รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………สาขาวิชา……………………ภาควิชา…………………….. 
 

ชื่อปญหาพิเศษ  
(ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………….………. …….…….….………… 
 

         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………….……. 
……………………………………………………………………….…….……………….…….……… 
 

ผลการประเมิน 
1. วิธีการนําเสนอและส่ือประกอบ  (3%)  ………………. 
2. การรักษาเวลา (2%)  ………………. 
3. ความเขาใจและความแมนยําในเรื่องท่ีนําเสนอ                                       (6%)  ………………. 
4. การตอบคําถาม                                                 (4%)  ………………. 
                                                                                           รวม      (15%)………………..               

 
ขอเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ลงนาม ………………………………………………… 
(………………………………………………...) 

                                                                                                                        ผูประเมิน 
                                                                                                             .……. / ….….. / …….. 
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                                  (แบบ  ป – 4) 
แบบประเมินรายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 

 

ชื่อผูจัดทําปญหาพิเศษ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………….   
 

รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………สาขาวิชา……………………ภาควิชา …………………….. 
 

ชื่อปญหาพิเศษ  
(ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………….…….. 

……………………………………………………………………….………. …….…….….………… 
 

         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………….……. 
……………………………………………………………………….…….……………….…….……… 
 
ผลการประเมิน 

1. รูปแบบของรายงาน (3%)  ………………. 
2. ความสอดคลองกับวัตถุประสงคท่ีตั้งไว (3%)  ………………. 
3. การรายงานผลการศึกษา                                       (9%)  ………………. 
4. การวิจารณผลการศึกษาและขอเสนอแนะ                                            (10%)………………... 
                                                                                                        รวม     (25%) …..……………. 

 
ขอเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ลงนาม ………………………………………………… 
(………………………………………………...) 

                                                                                                                       ผูประเมิน 
                                                                                                            .……. / ….….. / …….. 
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                                      (แบบ  ป – 5)                           
แบบประเมินปญหาพิเศษ 

 

ชื่อผูจัดทําปญหาพิเศษ (นาย/นาง/นางสาว) …………………………………………………………….   
รหัสประจําตัวนักศึกษา……………………สาขาวิชา……………………ภาควิชา …………………….. 
ชื่อปญหาพิเศษ  

(ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………….…….. 
……………………………………………………………………….………. …….…….….………… 
 

         (ภาษาอังกฤษ)  …………………………………………………………………………….……. 
……………………………………………………………………….…….……………….…….……… 
คณะกรรมการประเมินปญหาพิเศษ 

1. ……………………….…..….…………………  ประธานกรรมการ 
2. ……………………….…..….…………………  กรรมการ 
3. ……………………….…..….…………………  กรรมการ 
4. ……………………….…..….…………………  กรรมการ 

 
ผลการประเมิน 
 

คะแนน รายการประเมิน คะแนน
เต็ม ประธานกรรมการ กรรมการ กรรมการ กรรมการ 

1.  เคาโครงปญหาพิเศษ 10     
2.  การดําเนินงานปญหาพิเศษ 50     
3.  การนําเสนอผลปญหาพิเศษ                                     15     
4. รายงานปญหาพิเศษฉบับสมบูรณ 25     

รวม 100     
 
คะแนนเฉล่ีย ………………… 
 

ไดผลการเรียนเปน   
ลงนาม  ……………………………………………… 

(………………………………………………) 
                                                                                                                 อาจารยประจําวิชา 
                                                                                                             .……. / ….….. / …….. 
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ภาคผนวก  ค 
 

              คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงคูมือการศึกษาปญหาพิเศษ  
              คณะกรรมการที่ปรึกษาการปรับปรุงคูมือการศึกษาปญหาพิเศษ 
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คณะกรรมการที่ปรึกษาการปรับปรุงคูมือการศึกษาปญหาพิเศษ 
 

รองศาสตราจารย ดร. วิชิต  เรืองแปน คณบดีคณะวิทยาศาสตรเทคโนโลยีและการเกษตร 
  
ผูชวยศาสตราจารย ดร. อับดุลนาเซร   ฮายีสาเมาะ รองคณบดีฝายวิชาการ 
อาจารยเชิดตระกูล  หอมจําปา ร อ ง ค ณ บ ดี ฝ า ย พั ฒ น า นั ก ศึ ก ษ า แ ละ ก า ร ฝ ก

ประสบการณวิชาชีพ 
อาจารยนิธิ  พลไชย รองคณบดีฝายบริหารและประกันคุณภาพ 
อาจารยวิภาดา  มุนินทรนพมาศ ผูอํานวยการสํานักงานคณบด ี
  
ผูชวยศาสตราจารยสุภา  ยธิกุล หัวหนาภาควิชาวิทยาศาสตร 
อาจารยแพรวศรี เดิมราช หัวหนาภาควิชาวิทยาศาสตรประยุกต 
ผูชวยศาสตราจารยอรุณี มวงแกวงาม หัวหนาภาควิชาเทคโนโลยีการเกษตร 
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