หน่วยที่ 4
การสั่งซื้อ Ordering/order/pesanan

a. การยืนยันคำสั่งซื้อทางโทรศัพท์ Telephone order confirmation
Sila binakan 1 jenis surat konferm pesanan
https://blog.privy.id/contoh-surat-konfirmasi-pesanan/
https://blog.privy.id/contoh-surat-konfirmasi-pesanan/#:~:text=stok%20kepada%20konsumen.-,Contoh%20Surat%20Konfirmasi%20Pesanan,-Dalam%20menyusun%20surat
Contoh surat konfirmasi pesanan alat elektronik

[image: contoh surat konfirmasi pesanan elektronik]
2. Contoh surat konfirmasi pesanan kosmetik

[image: contoh surat konfirmasi pesanan barang kosmetik]






b. คำสั่งซื้อตามใบเสนอราคา Order entry with quotation
c. การแจ้งให้ทราบว่าได้รับคำสั่งซื้อแล้ว Acknowledgement for receiving order
d. การระบุถึงการนำส่งที่ล่าช้า Explaining delay in import process
e. การปฏิเสธคำสั่งซื้อ Declining orders
f. การปฏิเสธเงื่อนไขการนำส่งสินค้าจากผู้ซื้อ Refusing client’s delivery method
g. การปฏิเสธการขยายเวลาให้เครดิต Refusing expansion of credit
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PT. Hi-Tech
. Imam bonjol No.17, Surabaya
Telp. 061:2719835 Fax (02132862788
Email : Hi tech@gmail.com Website : www.Hi tech.com

Nomor - 16UHT/XIV2020 4 Desember 2020
Hal  Konfimas Pesanan

Kepada
Direiur PT Gab-Tech
JinKali Mati 0045
Sidoano

Dengan hormat

Beiaitan dengan surat pesanan saudara tanggal | Desember 2020 nomor 127/PP/XIY2020 telah kar
tenma dengan bark Kam bermaksud untuk memashian barang yang saudara pesan yaitu

Tama B Tumiah
7| MeanFotocopy Canon IR 5050 | Tumt | Rp 25000000
3| MonstorLea asus VZ2I9HE 7 S Tust Rp 2990000
7| CPUASUS PC ROG STRIX GLIOCS- Tt Rp 11250000
IS658T (15 9400, GTX1650, 1TB + 256GB) | |

Kams akan mengnmian pesanan saudara pada tanggal 10 Desember 2020 dengan menggunaian
transportas darat yaitu mobil packup _ Pembayaran dlakulcn setelah barang diarnm, melalus Barik BNI
dengan nomor rekening 00987839-3938-245
Densloan suat i kams sampaiian, atas perhatiannya kams ucapian tenmalash.

Hormat lam

Diviss Pemasaran

Andila Reza P
Kepala Budang Pemasaran
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PT ATHENA COSMETICS
JL. Utama No. 2 Jakarta Selatan
Telp/Fax 031 343536000
Alamat email: athenacosmetics @ company co.id

‘Website: www.athenacosmetics.co.id

6 Oktober 2021

Nomor + 1016/AT/IV2021
Lampiran -

Perihal + Konfirmasi Pesanan

Yth. CV Sinar Matahari
JL. Anggur No. 42
Kota Jakarta Utara

Dengan hormat,

Terima kasih atas surat pesanan Bapak/Ibu nomor 112/SM/IV/2021 tanggal 4 Oktober 2021
Dengan ini kami mengonfirmasikan produk-produk kosmetik yang Bapak/Tbu pesan dengan syarat-
syarat sebagai berikut:

No. Jenis Barang Jumlah_| Harga Satuan (Rp) | Total Harga (Rp)
1| Athena Liquid Foundation 25 189.000 4.725.000
2| Athena Compact Powder 30 90.000 2.700.000
3| Athena Glossy Lips 35 79.000 2.765.000
4| Athena Florence Masc 20 97.000 1.940.000
“Total 12.130.000
Potongan Harga 10% 1.213.000
“Total yang Harus Dibayarkan 10917.000

Terbilang : Scpuluh juta sembilan ratus tujuh belas ribu rupiah

Pembayaran  : 2 hari setelah penerimaan barang

Penycrahan : Eks gudang

Setelah surat ini sampai dan ditanda tangani, mohon lembar aslinya di serahkan kepada ka

Disetujui oleh pemesan Hormat kami,

. co@hm-m metics
i :
(Cap & tanda tangan pemesan) S
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Dircktur Pemasaran




